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Beispiel: In diesem Text reicht das ers-
te verschachtelte Format tber ein Wort
und das nachste bis zum ersten harten
Zeilenumbruch.

Das bedeutet, in jedem Absatz wird
hier das erste Wort farbig und fett aus-
gezeichnet, ohne dass ich es jedes Mal
neu formatieren muss.

Satzzeichen wie der Doppelpunkt gel-
ten dadurch, dass sie direkt hinter dem
Wort folgen, als mit zum ersten Wort
gehorig.

Andere ich das Zeichenformat fiir die
Farbe, werden alle ersten Worter der
Absétze gedndert.

Abb. 11.1 Beispiel fir verschachteltes Format
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Es gibt in InDesign eine ganze Reihe an Funktionen, die es ermdglichen,
Arbeitsabldufe zu automatisieren und damit sehr viel schneller und kom-
fortabler zu gestalten.

11.1  Verschachtelte Formate

Sie konnen Formate so verschachteln, dass sie nahtlos aneinander an-
schlieflen. So konnen Sie beispielsweise ein Absatzformat so einrichten,
dass das erste Wort eines Absatzes anders formatiert wird als die ande-
ren, ohne jedes Mal neu das Wort markieren und formatieren zu miissen
(Abb. 11.1). Verschachtelte Formate konnen dadurch z. B. bei Uberschriften
oder Auszeichnungen in Absdtzen sehr niitzlich sein.

Ein verschachteltes Format wird als Absatzformat erstellt und setzt vor-
aus, dass Sie bereits Zeichenformate angelegt haben. Um ein neues ver-
schachteltes Format zu erstellen, legen Sie zundchst die Zeichenformate an,
die darin enthalten sein sollen, und wihlen anschliefSend im Palettenme-
nii der Absatz-Palette NEUES ABSATZFORMAT. Im erscheinenden Dialog-
fenster konnen Sie alle sonstigen Formateinstellungen vornehmen, wie in
Kapitel 8, Formate, beschrieben. Um das verschachtelte Format zu erstel-
len, wahlen Sie links Initialen und verschachtelte Formate (Abb. 11.2 @).
Driicken Sie hier zunéchst die Schaltfliche NEUES VERSCHACHTELTES FOR-
MAT (Abb. 11.2 @), dann dndert sich die Ansicht wie in Abb. 11.3.

Heues Absatzformat

Allgernein

Grundlegende Zeichenformate
Enweiterte Zeichenformate

Einziige und Abstinde

Tabulataren

Abzatzlinien

Urnbruchoptionen

Silbertrennung

Abstinde

Initialen und verschachtelte Formate
Aufzihlungszeichen und Mummerierung
Zeichenfarbe

CrpenType-Funktionen
Unterstreichungsoptionan

Drurchstreichungseptionen

Abb. 11.2 Verschachteltes Format erstellen

Uiber das Dialogfenster Neues Absatzformat
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Initialen und verschachtelte Formate

Formatname:  Absatzformat 4

Pasition:

Initialen
Zeilen Zeichen Zeichenfarrnat
o 0 FlieGtext %))

[Linke kante ausrichten [Iskalierung fir UnterlEnoen

wWerschachtelte Formate

Klicken Sie auf "Neues verschachteltes Format', um ein verschachteltes Format zu erstellen,

[ Meues verschachteltes Format : "

Werschachtelte Farmate

[Chne] « | Uber 1 warter

®

[ Meues verschachteltes Format | [

Lischen ] & v

Abb. 11.3 Nach Driicken der Schaltfldche
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Die einzelnen Optionen kénnen Sie verdndern, indem Sie darauf klicken.

@ An dieser Stelle wahlen Sie aus den angelegten Zeichenformaten dasje-
nige aus, das als erstes verwendet werden soll.

® Wihlen Sie hier aus den Optionen Uber oder Bis. Die Option Uber kén-
nen Sie verwenden, wenn sich das erste Format iber eine bestimmte
Anzahl an Wortern, Sitzen, Zahlen, Buchstaben etc. erstrecken soll. Bis
wihlen Sie aus, wenn das erste Format bis an eine bestimmte Stelle an-
gewendet werden soll (z.B. bis zu einem Tabstopp oder einem Zeilen-
umbruch).

® Geben Sie hier die gewiinschte Anzahl an (z.B. 2 Worter, 10 Zahlen
etc.). Diese Option gilt auch fiir Tabstopps, Absatzumbriiche usw.

O Entscheiden Sie schliefllich, wofiir das Format gelten soll (Worter, Sat-
ze, Zahlen, Buchstaben oder bis zum Tabulatortrennzeichen, Absatz-
umbruch etc.).

Driicken Sie fiir jedes weitere im Absatz zu verwendende Zeichenformat
erneut die Schaltfliche NEUES VERSCHACHTELTES FORMAT, und gehen Sie
auch dafiir vor wie eben beschrieben.

Die verschachtelten Formate werden der Reihe nach angewendet. Das
heiflt, wenn Sie z. B. als erstes ein Zeichenformat ,,Rot“ iber ein Wort und
als zweites ein Format ,,Griin“ tiber ein Wort zuweisen, wird das erste Wort
des Absatzes rot und das zweite Wort griin. Die Reihenfolge in der Liste
konnen Sie Uiber die Pfeile verandern (Abb. 113 ®).

Soll das verschachtelte Format nicht nur einmal
auftauchen, sondern sich immer wiederholen (z.B. alle
Weérter innerhalb des Absatzes rot und griin im Wech-

werschachtelte Formate

Beispiel: In diesem Text gilt die Option
Uber fiir 15 Zeichen.

Dadurch werden die ersten 15 Zeichen
des Absatzes anders formatiert.

Abb. 11.4 Beispiel fir die Option Uber

Beispiel: » In diesem Text gilt die

Option Bis zum ersten Tabstopp.

Abb. 11.5 Beispiel fiir die Option Bis

Beispiel: » Indiesem » Text gilt

die Option Bis zum zweiten Tabstopp.

Abb. 11.6 Beispiel fiir die Zahlenangabe

In diesem Text ist das erste Zeichenfor-
mat Uber ein Wort violett und das zwei-
te griin.

Die Formate werden nacheinander an-
gewendet.

Abb. 11.7 Reihenfolge

sel), lasst sich das bewerkstelligen, indem Sie zusétzlich Rat iber 1 worter
zu den beiden vorhandenen verschachtelten Formaten ?v’v““d — e ; e
Iecernoen:
erneut die Schaltfliche NEUES VERSCHACHTELTES FOR-
[ Mewes verschachiteltes Format_| AV

MAT betitigen. Allerdings wéhlen Sie diesmal kein Zei-

chenformat, sondern Wiederholen als Option. Dadurch
werden die dariiberstehenden Zeichenformate stets
abwechselnd angewendet. Der Wechsel bleibt auch er-
halten, wenn Worter entfernt, hinzugefiigt oder Text-
teile verandert werden.

Das Wiederholen lisst sich auf so viele verschachtelte Formate anwen-
den, wie Sie angeben. Soll beispielsweise bei drei verschachtelten Formaten
das erste nicht wiederholt werden, sondern nur einmal erscheinen, die an-
schlieflenden verschachtelten Formate sich aber immer wiederholen, fii-
gen Sie die drei Formate wie zuvor ein und ein weiteres fiir das Wieder-
holen hinzu. Geben Sie bei diesem bei der Anzahl eine 2 ein, dann werden
nur die unteren beiden Formate wiederholt.

Es lassen sich allerdings nur die Formate wiederholen, die in der Liste
tiber dem Eintrag Wiederholen stehen. Befindet sich ein Format darunter,
wird es ignoriert.

Mochten Sie ein verschachteltes Format entfernen, wihlen Sie es in der
Liste aus und klicken auf die Schaltfliche LOSCHEN.

Abb. 11.8 Wiederholen im Dialogfenster

In diesem Text werden die Formate im-
mer im Wechsel angewendet.

Abb. 11.9 Wiederholen

Hierbei wird das erste Format nur ein-
mal angezeigt.

Die anderen beiden Formate werden
wiederholt.

Abb. 11.10 Wiederholen der letzten beiden
Formate
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11.2 Schnell anwenden

Schnell anwenden:

Uber das Steuerelement

oder [Strg]+[Enter]

Haben Sie sehr viele Formate bzw. Stile angelegt, kann es recht zeitraubend

(Ctr1]+(Enter] werden, ein Format aus der Liste herauszusuchen. Fiir diesen Fall steht Th-
nen in InDesign Schnell anwenden zur Verfiigung, womit Sie Objektstile,
_lalx Zeichen, Absatz-, Tabellen- und Zellenformate anhand von Buchstaben-

‘ kombinationen recht schnell auffinden kénnen.
Y | o) = Diese Option aktivieren Sie tiber das entsprechende Symbol im Steuer-
element (Abb. 11.11) oder iiber Strg+Enter. Voraussetzung ist natiirlich,

Abb. 11.11 Symbol im Steuerelement dass Sie das Objekt bzw. den Text oder Absatz mar-

kiert haben, dem Sie ein Format zuweisen mochten.

Schnell anwenden x| . ..

St - @ ~— Sobald Sie das Schnell anwenden aktiviert haben, er-

§ > scheint eine Liste mit allen zur Verfiigung stehenden
L} Blau ~ll  Formaten (Abb. 11.12).
] selb Geben Sie dort in das obere Feld (Abb. 11.12 @) einen
{4 arin oder mehrere aufeinanderfolgende Buchstaben des
Llrer gesuchten Formats ein (das miissen nicht die ersten
[ [EinFache Tabelle] Buchstaben sein), dann wird die Liste auf jene Formate
L1 [EinFacher Grafkrahmen] beschrinkt, die diese(n) Buchstaben enthalten. Damit
{3 [EinFacher Temtrahmen] konnen Sie nun das Format aus einer wesentlich kiir-
[ [iksin Tabellenfomnat] zeren Liste heraussuchen.
4 [ohne] hd Auflerdem konnen Sie bestimmen, welche Art von
Formaten Sie anzeigen lassen moéchten. Bendtigen Sie
Abb. 11.12 Liste aller Formate z.B. einen Objektstil, schrianken Sie iiber die Auswahl
(Abb. 11.13) den Bereich ein, indem Sie sich nur Objekt-
Schnell anwenden L1] stile anzeigen lassen.
absatzformate sinbeziehen (a:) Zudem sei noch einmal an die Moglichkeit erinnert,
= v Zeichenformate sinbezishen (z:) [ e dass Sie beim Definieren von Formaten Tastaturkiirzel
] fng ¥ Obiektstile einbezishen (o:) pated vergeben konnen, iiber die das entsprechende Format
=) pnd ¥ Meniibefehle einbeziehen (m:) fed sehr schnell zugewiesen werden kann. Dies empfiehlt
Skripte einbeziehen {s:) . . .
S A% |, Tabellenformate sinbesishen (t:) | sich besonders fiir hdufig verwendete Formate.
] At Textvariablen sinbeziehen (v} |
[=] and_w Felenformate einbeziehen et | 11.2.1 Meniibefehle schnell anwenden +
Abb. 11.13 Auswahl einschrénken
Neu in CS3 ist die Méglichkeit, nicht nur Formate,

Schnell anwenden |:| . .

o e sondern auch Meniibefehle oder Textvariablen schnell
$ ~ E anzuwenden. Angenommen, ich méchte einem Ob-
E—_‘] Ansichten, Mavigation=Alle Bedi..Registercarten dfnen/schliehen A Jekt einen Schlagschatten zuweisen, ohne dass es dafiir
=] Ansichten, Mavigationi=Alle schliefien einen Objektstil gibt, dann kann ich im Schnell-an-
-IL—_—I Ansichten, Mavigation -Bedienfel.. Registerkarten dfnen/schliefen wenden-Fenster MENUBEFEHLE EINBEZIEHEN aktivie-
[=] Ansichten, Mawigation=Bedienfel,. Registerkanen tfnenfzchlisfien ren und gebe oben als Buchstabenkombination "schl"
=] Ansichen, Mavigation=Dokument schliefizn ein. Darauthin werden alle Meniibefehle angezeigt, die
[£] Bedienfeldmentis:Effekte =Sthlsgschatten.., diese Kombination enthalten (Abb. 11.14). Klicke ich
-I:—_—l Beedienfeldrienis Zzichenformate =Alle Formnatgruppen schlielan nun SCHLAGSCHATTEN an, offnet sich sofort das ent-
5] Date-Meni=Schlisfizn sprechende Dialogfenster.

r:_'-l Ohbjektmeni:Effekte =Schlagschatten. .. e

Abb. 11.14 Mentibefehle schnell anwenden
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11.3 InDesign-Vorlage (*.indt)

Wenn Sie einmal ein Dokument eingerichtet haben, das Sie wieder ver-
wenden mochten, kénnen Sie das gesamte Dokument als Vorlage spei-
chern (nicht zu verwechseln mit der Mustervorlage, die das Grundgeriist
fiir ein Dokument bildet). Das bietet sich an, wenn Sie auf einer Grundlage
ganz verschiedene Dokumente erstellen (z. B. mehrere Artikel in demsel-
ben Layout oder die Kapitel eines Buches).

Richten Sie Ihr Dokument wie gewiinscht ein und wihlen Sie bei
DATEI > SPEICHERN UNTER als Dateityp InDesign CS3-Vorlage (Abb. 11.15).
Sobald Sie diese Datei normal 6ffnen, erhalten Sie ein neues unbenanntes
Dokument, in dem alle Voreinstellungen bereits enthalten sind. Wenn Sie
die neue Datei als InDesign-Dokument speichern, bleibt die Vorlage da-
von unbertihrt.

Selbstverstandlich lasst sich aber auch die Vorlage als Original 6ftnen,
um Anderungen daran vorzunehmen. Bereits bestehende Dateien, die auf
dieser beruhen, werden von nachtriglichen Anderungen nicht betroffen.
Die Anderungen gelten erst fiir alle zukiinftigen auf dieser Vorlage beru-
henden Dokumente.

11.4 Snippets (*.inds)

Mit einem Snippet (Codeschnipsel) konnen Sie Inhalt, Formatierung und
Struktur eines Dokuments zur Weiterverwendung speichern und in ande-
ren Dokumenten platzieren.

Im Gegensatz zur InDesign-Vorlage wird hierbei nicht das gesamte Do-
kument, sondern nur ausgewdéhlte Teile gespeichert. Der Effekt ist dhn-
lich wie beim Kopieren und Einfiigen von einem Dokument in ein ande-
res. Allerdings ist ein Snippet dadurch, dass es gespeichert wird, natiirlich
dauerhafter als die Zwischenablage, die beim Kopieren und Einfiigen ver-
wendet wird.

Klicken Sie einen oder mehrere Rahmen (Text- und/oder Grafikrah-
men), die Sie in anderen Dateien verwenden mochten, mit dem Auswahl-
Werkzeug und ggf. gedriickter Umschalt-Taste an, und wihlen Sie DATEI >
EXPORTIEREN. Vergeben Sie einen
Namen, und wiahlen Sie als Datei-

D ateiname: C53_17.indt

D ateityp: InDesign C53-Vorlage

Abb. 11.15 Dateityp InDesign C53-Vorlage

[ ateiname: C53_11.inds

D ateityp: InDesign-Snippet

Abb. 11.16 Dateityp InDesign-Snippet

typ InDesign-Snippet (Abb. 11.16). Ein Beispiel zum besseren Verstandnis

Die zuvor ausgewdhlten Einzel-
teile werden zusammen in einer Damit Sie sich das einmal ansehen koénnen, legen Sie bitte eine neue
eigenen Datei gespeichert und kon- Datei mit Standardwerten an. Darin sind von vornherein noch kei-
nen nun in jedes beliebige Doku- ne Formate enthalten. Wiahlen Sie nun DATEI > PLATZIEREN und su-
ment {ber DATEI> PLATZIEREN chen Sie Snippets.inds aus dem Ordner Kapitel11 heraus.
eingefiigt werden. Alle Formatie- Sobald Sie auf OrrNEN klicken, werden die enthaltenen Elemente
rungen sowie Objektstile, Absatz- in das Dokument eingefiigt und gleichzeitig erscheinen die Formate
und Zeichenformate werden mit der Objekte in den Format-Paletten. Wie Sie im Beispiel am Grafik-
dem bzw. den Rahmen in das Do- rahmen sehen, muss ein Rahmen nichts enthalten; es geniigen die
kument eingefiigt. zugewiesenen Formate.
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Neue Bibliothek anlegen:
DATel > NEU > BIBLIOTHEK

|
11} *#

0 won 0 angezeigt &8 90 @] ‘m

Abb. 11.17 Neue Bibliothek

— X
| = Bibliothek = | V=

-0

Unbenannt | Unbenannt

2 won 2 angezeigr i

LT

Abb. 11.18 Elemente in der Bibliothek

Automatisierung —L]

11.5 Bibliothek (*.indl)

Eine weitere praktikable Einrichtung zur Wiederverwendung von Objek-
ten ist die Bibliothek. Damit steht Thnen sozusagen ein Behilter zur Ver-
fiigung, den Sie mit eigenen Objekten fiillen konnen, um diese in allen
Dokumenten zu verwenden. Bibliotheksobjekte sind von Dokumenten
unabhingig und werden mit der Bibliothek selbst als eigene Datei gespei-
chert.

Wir kénnen uns den Umgang damit an einem Beispiel ansehen; 6ffnen
Sie dazu bitte Bibliothek.indd aus dem Ordner Kapiteli1.

Um eine Bibliothek einzurichten, wiahlen Sie DaTEI > NEU > BiBLIO-
THEK. Im erscheinenden Fenster bestimmen Sie den Speicherort und den
Namen (Sie kénnen ihn fiir unsere Ubung bei Bibliothek belassen). Sobald
Sie das Fenster bestdtigen, erhalten Sie die Bibliothek (noch leer) angezeigt
(Abb. 11.17). Die Bibliothek ist, wie gesagt, unabhédngig von allen Doku-
menten und bleibt gedffnet, bis Sie sie schliefen; selbst wenn Sie in ver-
schiedenen Dokumenten arbeiten. Die Bibliothek speichert automatisch.

Sie kénnen nun alle Objekte, die die Bibliothek enthalten soll, dort ein-
fach mit gedriickter Maus hineinziehen oder eins anklicken und danach
auf das Symbol am unteren Palettenrand klicken (Abb. 11.18 ®). In unse-
rem Ubungsdokument sind ein kleines Bild und ein Textfeld enthalten.

Ziehen Sie beide Objekte in Thre eben erstellte Bib-

Objektinformationen

liothek (Abb. 11.18). Zunichst sind die Objekte unbe-

Ohjektnarme: Glublarpe
B Chijektart: | Geometrie
Erstelungsdatum 28.09.2007 17:02

Beschreibung:

nannt. Um ihnen einen Namen zu geben, doppelkli-
_| cken Sie das entsprechende Objekt oder klicken Sie auf
1 das entsprechende Symbol (Abb. 11.18 @) und geben
Sie einen Namen und ggf. noch eine Beschreibung ein
(Abb. 11.19). In der Bibliothek werden die Objekte nor-
malerweise alphabetisch sortiert. Wiinschen Sie ande-

Abb. 11.19 Objektinformationen

Objekte in die Bibliothek einfligen:

Mit gedriickter Maus hineinziehen oder
anklicken und auf das Symbol Neu am
unteren Palettenrand klicken

Objekte aus der Bibliothek entfernen:
Anklicken und auf den Papierkorb am
unteren Palettenrand klicken

re Sortierkriterien (z. B. nach Datum), wahlen Sie diese
im Palettenment aus.
Mbochten Sie ein Objekt aus der Bibliothek in einem Dokument verwen-
den, 6ffnen Sie die gewiinschte Bibliothek tiber DATEI > OFFNEN und zie-
hen beliebige Objekte mit gedriickter Maus in das Dokument.
Bibliotheksobjekte kénnen Sie I6schen, indem Sie sie anklicken und auf
den Papierkorb am unteren Palettenrand @ klicken. Achtung: Das kann
nicht riickgéngig gemacht werden!
Weist eine Bibliothek bereits einen recht tippigen Umfang auf, erleich-
tert IThnen die Suchfunktion @ das Auffinden von Objekten. Geben Sie
im erscheinenden Fenster (Abb. 11.20) Parameter ein,

Untergruppe anzeigen

werden nachher nur noch die Objekte angezeigt, die

(® Ganze Bibliothek durchsuchen
(O Zurzsit angezeigte Ohjekte durchsuchen
Parameter
E-O-b-:ieftname -vE Erthilt Twe| lampe
| Obiektrame ~| Enthalc ~]
@ Zeigen, wenn ale zutreffen
OZElgen, WwENn eins 2Utnifft

Mehr Optionen ‘Weniger Optionen

Thren Suchkriterien entsprechen. Damit Sie nach meh-
reren Parametern suchen lassen konnen, wihlen Sie
die Schaltfliche MEHR OPTIONEN. Dabei konnen Sie
auflerdem zwischen den Optionen Zeigen, wenn alle
zutreffen und Zeigen, wenn eins zutrifft auswihlen.
Um nachher wieder alle Bibliotheksobjekte anzei-
gen zu lassen, wéhlen Sie im Palettenmenii ALLE EIN-

Abb. 11.20 Untergruppe anzeigen
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11.6 Suchen/Ersetzen 4

Hat man in einem oder mehreren Dokumenten Anderungen an den For-
matierungen von Text oder Objekten vorzunehmen, lisst sich das gut be-
werkstelligen, wenn diese auf Formaten beruhen. Sobald Sie das Format
andern, ist die Angelegenheit erledigt.

Was aber, wenn keine Formate vorhanden sind oder Sie nicht die For-
matierung, sondern den Inhalt des Textes d&ndern miissen? In dem Fall
ist die Suchen/Ersetzen-Funktion ein echter Segen. Anstatt miihselig jede
einzelne zu dndernde Stelle zu suchen, ldsst sich das sehr komfortabel
automatisch {iber BEARBEITEN > SUCHEN/ERSETZEN erledigen.

Im oberen Bereich des erscheinenden Dialogfensters konnen Sie aus
vorgefertigten Abfragen auswéhlen (Abb. 11.21 @) oder eigene Abfragen
fir den spiteren Gebrauch speichern (Abb. 11.21 @). Unten konnen Sie
tiber die Symbole die Suche ausweiten (Abb. 11.22):

© Gesperrte Ebenen einbeziehen

® Gesperrte Textabschnitte einbeziehen

® Ausgeblendete Ebenen einbeziehen

O Musterseiten einbeziehen

@ Fufinoten einbeziehen

® Grof3-/Kleinschreibung beachten

@ Ganzes Wort — wird diese Option aktiviert, sucht InDesign nur genau
nach dem eingegebenen Wort, findet also z.B. Mehrzahl nicht.

Der mittlere Teil des Dialogfensters dndert sich, je nachdem, welche Art
der Suche Sie verwenden.

11.6.1 Text

Um Text zu ersetzen, 6ffnen Sie das Suchen/Ersetzen-Fenster und wahlen
darin das Register Text (Abb. 11.23).

Verbessert in CS3!

Suchen und Ersetzen:
BEARBEITEN >SUCHEN/ERsETZEN oder
+(F)

[H+

Als Beispiel steht lhnen das Dokument
Ersetzen.indd im Ordner Kapitel 11 zur

Verfligung.
Suchen/Ersetzen @ @ _
Abfrage: [ [Benutzerdefiniert] v: = |;(1

Abb. 11.21 Suchen/Ersetzen — Abfrage

7P P7P P9

% =dE n-|

Abb. 11.22 Suchen/Ersetzen — Symbole

© Bei Suchen nach geben Sie den zu suchenden Text

ein iy )
® Uber dieses Feld haben Sie die Mdglichkeit, Platz- aifages | [Geruzerdefnir] M Ba
halter, Leerzeichen, Sonderzeichen etc. hinzuzufi- Text [ GReP | Ghpne | Objeke |
gen. Suchen nach: <P ?
©® Geben Sie hier ein, in was der gesuchte Text gedn- . e
dert werden soll. 3 f— -':" @
O Sie konnen bestimmen, ob das Dokument, alle ge- Duchauchen  Dolument
oftneten Dokumente oder — wenn Text ausgewdhlt Sla wadl s @
wurde — die Auswahl, der Textabschnitt oder der
Textabschnitt von der Position der Texteinfiigemar-

ke bis zum Ende des Textabschnitts durchsucht wer-  Abb. 11.23 Suchen/Ersetzen-Dialogfeld

den soll. Eine Auswahl ldsst sich iibrigens auch bei
geoffnetem Suchen/Ersetzen-Fenster treffen.
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Endern in:
@
Durchsuchen: Dokurnent W

% TM(E A=

Farmat suchen:

Automatisierung —L]

© Mochten Sie nach bestimmten Formaten suchen oder den gesuchten
Text durch ein bestimmtes Format ersetzen, wéhlen Sie die Schaltfla-
che MEHR OpPTIONEN. Darauthin erweitert sich das Dialogfeld um diese
Optionen (Abb. 11.24).

Uber das jeweilige Symbol rechts — SUCH- BZW ANDERUNGSATTRIBUT AN~
GEBEN - (Abb. 11.24 ®) oder durch Klick direkt in das Formatfeld (Abb. 11.24
@) lassen sich Formateinstellungen suchen bzw. die Formateinstellungen
eingeben, durch die ersetzt werden soll (Abb. 11.25).

Formateinstellungen suchen

Formatoptionen

Formatoptionen

Format ersetzen:

Abb.

11.24 Format suchen und ersetzen

Grundlegenda Zeichenformate
Enweistte Zeichenformnate Zeichenformat: | [Belisbiges Format] |»
Einaiige und Absténde _ T
bt Absatzformat: [_Belleh\ges Format] v
Aufzshlungszsichen und Nummerizning
Zeichenfarbe

OpenType-Funktionen
Unterstieichungsoptionen

Durchstreichungsoptionen

Tnitislen und Sonstiges

Suchen,/Ersetzen

Abfrage: | [Benutzerdefiniert]

Text | GREP | Glyphe | Clhiekt

Suchien nach:
Genwlirz

Andern in:

Durchsuchen: | Dokument

%l =@

Format suche:

Format ersetzen:

Zeichenformat: blau

Abb. 11.26 Format ersetzen
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Abb. 11.25 Formateinstellungen

Ein Beispiel zum besseren Verstandnis

In der Beispieldatei Ersetzen.indd ist eine Reihe Worter enthalten,
denen eine griine Farbung zugewiesen ist. Das Wort ,,Gewiirz" soll
jedoch nicht griin, sondern blau und zudem kursiv erscheinen. Fiir
diese Einstellungen ist auch bereits ein Zeichenformat vorhanden,
das wir jedem ,,Gewlirz“ zuweisen konnen. Um das zu erreichen,
wihlen Sie BEARBEITEN > SUCHEN/ERSETZEN und dort das Register
Text. Bei Suchen nach geben Sie das Wort ,,Gewiirz” ein und achten
Sie darauf, dass im gesamten Dokument gesucht wird. Blenden Sie
die weiteren Optionen ein und klicken Sie bei Format ersetzen auf
das Symbol ANDERUNGSATTRIBUTE ANGEBEN. Suchen Sie das Zei-
chenformat blau heraus und klicken Sie auf OK.

Da wir nur ,,Gewtirz, nicht aber ,,gewiirzt* andern mochten, ak-
tivieren Sie zusidtzlich die Schaltfliche GRoss-/KLEINSCHREIBUNG
BEACHTEN.

Sie konnen nun entweder auf SUCHEN klicken, dann wird das zu-
erst gefundene Wort hervorgehoben. Klicken Sie danach auf AN-
DERN, wird dieses eine, soeben gefundene, gedndert. Mochten Sie
alle auf einmal dndern, klicken Sie auf ALLE ANDERN. Darauthin er-
halten Sie eine Meldung, an wie vielen Stellen die Anderung vorge-
nommen wurde.

Auf diese Weise lassen sich sehr schnell einzelne Worter andern,
Wortern andere Zeichenformate oder auch bestimmten Absétzen
Absatzformate zuweisen.
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11.6.2 GREP 4

Fiir die Suche nach alphanumerischen Zeichenfolgen und Mustern in lan-
gen oder vielen gedffneten Dokumenten kénnen Sie auf der Registerkar-
te GREP im Suchen/Ersetzen-Dialogfeld GREP-Ausdriicke erstellen. Das
bedeutet, anstatt nur einfachen Text oder Formate zu suchen, kénnen Sie
hieriiber auch komplexere Abfragen erstellen. Dazu gehoren z. B. Text, der
in Anfithrungszeichen steht oder mit Sonderzeichen oder Zahlen kombi-
niert ist, oder auch Wiederholungen oder bestimmte Wort- oder Absatz-
anfange bzw. -endungen. Es gibt hier eine Vielzahl an verschiedenen Ab-
fragemoglichkeiten. Sehen wir uns am besten die Funktion anhand eines
Beispiels an.

Ein Beispiel zum besseren Verstandnis

In der Beispieldatei Ersetzen.indd ist eine Liste mit Artikelnummern
enthalten. Leider steht in dieser Liste statt ,, Art-Nr.“ vor der eigent-
lichen Nummer nur ,,Art“. Nun kénnten wir zwar tiber das Regis-
ter Text nach dem Wort ,,Art“ suchen und dieses ersetzen, das wiir-
de sich aber auch auf andere Stellen im Text auswirken, die dieses
Wort enthalten (,nach Art des Hauses beispielsweise). Fiir solche
und dhnliche Félle kann man - besonders in langen Texten oder
mehreren geéffneten Dokumenten — GREP gut verwenden; wir las-
sen InDesign einfach nach allen ,,Art“ suchen, hinter denen eine
Zahl folgt.

Wechseln Sie dazu im Suchen/Ersetzen-Dialogfeld auf das Re-
gister GREP und geben Sie zunichst bei Suchen nach ,, Art“ ein. Da-
nach folgt ein Leerzeichen, das geben wir auch mit ein. Dahinter
kann eine beliebige Zahl folgen, daher wihlen wir {iber das Symbol
SONDERZEICHEN FUR SUCHE den Eintrag PLATZHALTER > BELIEBIGE
Z1FFER. In Suchen nach steht nun Art \d.

Wenn wir die Suche so ausfiihren lieflen, finde InDesign zwar
die richtigen Worter, wiirde aber die folgende Zahl mit markieren
und dementsprechend die Zahl auch mit dndern. Daher setzen Sie
den Platzhalter fiir die beliebige Ziffer in Klammern, sodass im Feld
nun Art (\d) steht.

Als Nichstes fiillen Sie das Feld Andern in aus. Geben Sie Art-
Nr.: und ein Leerzeichen ein, damit ,,Art” in diesen Text gedndert
wird. Anschlieflend lassen Sie InDesign wissen, dass der Wert in
Klammern nicht gedndert werden soll, indem Sie iiber das Symbol
SONDERZEICHEN FUR ERSETZEN den Eintrag GEFUNDEN > 1 STELLE
GEFUNDEN auswahlen. Das meint die erste Stelle, die in Klammern
steht.

Klicken Sie auf ALLE ANDERN, werden alle Stellen, an denen hin-
ter ,Art“ eine Zahl folgt, gedndert. Die Textstellen, an denen keine
Zahl dahinter folgt, bleiben, wie sie waren.

NEU tn CS3!

GREP: Global Regular Expression Print

€ Noch einmal zum Mitmachen

Art 4560

Art 23475

Art 89890

Die Herstellung erfolgt nach Art des
Hauses.

Abb. 11.27 Text nicht korrekt

Text | GREP | Glyphe | Ohjekt

Suchen nach:

Art (i) v|@

Brdern in:

Art-hr.: 1 | (@

Durchsuchen: Diokurment -
%G *hE

Abb. 11.28 GREP-Einstellungen

Art-Nr.: 4560

Art-Nr.: 23475

Art-Nr.: 89890

Die Herstellung erfolgt nach Art des
Hauses.

Abb. 11.29 Text gedndert
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Text | GREP | Glyphe | Chiskt

Suchen nach:

d (i) v|@
Andern in
$1,32 | |@
Durchsuchen: Dokurnent w
Tl T@E
Abb. 11.30 GREP-Einstellungen
19,98 € 19,98 €
120,00 € i 120,00 €
5,80 € 580€
Abb. 11.31 Text gedndert
NEU in CS3!

Text | GREP | Ghohe | Ohjekt

Glyphe suchen:

@Sthr\ftfam\he:
Schriftschritt:
@

Gyphe:

Glyphe ersetzen:
Schriftfamilie:
@Ethrlfﬁschmtt:

§0j

Te

alyphe:

Durchsuchen:

Adobe Wood Type Ornar

Regular

Unicode v | 2022
»

Adobe Caslon Pra
Regular

Unicade ~| 0079
3

Textahschiitt

wb ® B

Abb. 11.32 Suchen/Ersetzen — Glyphe
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Auf ebendiese Weise konnen Sie beispielsweise die Semikola, die
sich in die Betrage eingeschlichen haben, durch Kommata austau-
schen. Geben Sie bei Suchen in (\d);(\d) ein, sucht InDesign alle
Semikola, die zwischen zwei Zahlen stehen. Um diese nun gegen
ein Komma auszutauschen, lassen Sie InDesign durch das Symbol
SONDERZEICHEN FUR ERSETZEN > GEFUNDEN > 1 STELLE GEFUNDEN
wissen, dass der erste Wert in Klammern nicht gedndert werden
soll, geben danach das Komma ein und sorgen durch das Symbol
SONDERZEICHEN FUR ERSETZEN > GEFUNDEN > 2 STELLEN GEFUN-
DEN dafiir, dass auch der zweite Wert in Klammern bleibt, wie er ist.
Im Feld Andern in steht nun $1,$2. Klicken Sie auf ALLE ANDERN,
wird an allen Stellen, an denen zwischen zwei Zahlen ein Semikolon
steht, dieses in ein Komma gedndert.

11.6.3 Glyphe 4

Zusiatzlich gibt es nun die Moglichkeit, nach im Text verwendeten Gly-
phen zu suchen und diese durch eine andere zu ersetzen. Am einfachsten
geht es, indem Sie die Glyphe im Text markieren und anschlieflend durch
Rechtsklick (Ctrl + Klick) darauf das Kontextmenii 6ffnen und darin Aus-
GEWAHLTE GLYPHE IN ,,SUCHEN" LADEN auswéhlen. Daraufhin 6ffnet sich
das Suchen/Ersetzen-Dialogfeld, in dem Sie dann nur noch die Glyphe an-
geben miissen, die die ausgewihlte ersetzen soll.

Wahlweise konnen Sie auch von vornherein das Dialogfeld 6ffnen und
die zu suchende Glyphe im oberen Bereich selbst eingeben:

O Sie konnen die Schriftfamilie und den Schriftschnitt der gesuchten Gly-
phe eingeben.

® Wibhlen Sie hier Unicode oder GID/CID und geben Sie den Code der Gly-
phe ein,

® oder klicken Sie auf die Schaltfliche neben dem Feld Glyphe, und dop-
pelklicken Sie im erscheinenden Bedienfeld auf eine Glyphe. Dieses Be-
dienfeld funktioniert genauso wie das Glyphenbedienfeld (siehe 3.4.8).

O Geben Sie die Schriftfamilie und den Schriftschnitt der Glyphe ein, die
die gesuchte ersetzen soll.

©® Wihlen Sie hier Unicode oder GID/CID und geben Sie den Code der Gly-
phe ein,

® oder klicken Sie auf die Schaltfliche neben dem Feld Glyphe, und dop-
pelklicken Sie im erscheinenden Bedienfeld auf eine Glyphe.

Ist im Text bereits eine Glyphe vorhanden, die eine andere ersetzen soll,
konnen Sie auch diese tiber das Kontextmenii bestimmen: Markieren Sie
die Glyphe und wihlen Sie tiber das Kontextmenii AUSGEWAHLTE GLYPHE
IN ,,ERSETZEN® LADEN.
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11.6.4 Objekt 4

Auch neu in CS3 ist die Moglichkeit, nach Objektformatierungen zu su-
chen und diese durch andere zu ersetzen. So konnen Sie entweder nach

NEU tn CS3!

Objekten suchen, denen ein bestimmter Objektstil zugewiesen wurde,
oder auch nach Attributen oder Effekten. Offnen Sie dazu das Suchen/Er-

setzen-Dialogfenster, wahlen Sie das Register Objekt und klicken Sie im

oberen Bereich auf das Formatfeld (Abb. 11.33 @) oder das Symbol rechts
(Abb. 11.33 @), um das Optionenfenster zur Objektformatsuche zu 6ffnen.
Im oberen rechten Bereich konnen Sie ein bereits zugewiesenes Format

wihlen (Abb. 11.34), am linken Rand stehen Thnen die Optionen zur Verfii-

gung, die Sie auch aus der Objekt-
formatierung kennen.

Ebenso lassen sich die Einstel-
lungen fiir die Ersetzung vorneh-
men.

Faormatoptionen

Chiektstil: | [alle Objektstie] 7

Ein Beispiel zum besseren Verstandnis

Abb. 11.34 Formatoptionen

Text | GREP | Glyphe

Objektformat suchen:

11

Ohijekt

@

Objektformat ersetzen:

Durchsuchen: | Dokurment w

Art: | Alle Rahmen v

%G =BhE

Abb. 11.33 Suchen/Ersetzen — Objekt

€ Noch einmal zum Mitmachen

In der Beispieldatei Ersetzen.indd sind Objekte eingefiigt, von denen
einige einen rot-gelben Verlauf aufweisen. Alle diejenigen mit dem

Verlauf sollen nun im Nachhinein doch lieber komplett gelb gefiillt
werden. Leider beruhen die Objekte nicht auf Objektstilen, sodass
Sie alle auswéhlen miissten, um sie zu andern. In diesem Fall ver-

Fliche

einfacht Thnen das Suchen/Ersetzen die Arbeit: Offnen Sie das Su-
chen/Ersetzen-Dialogfenster und darin das Register Objekt. Kli-
cken Sie im oberen Bereich auf das Formatfeld oder das Symbol

rechts, um das Optionenfenster zur Objektformatsuche zu 6ffnen.
Da wir nach der Fillung suchen, wihlen Sie links

Flache; darauthin werden rechts alle benannten
Farbfelder und auch im Dokument verwendete, bis-
her unbenannte Farben aufgefiihrt. Suchen Sie dort
den rot-gelben Verlauf heraus und bestdtigen Sie
dieses Fenster.

Als Nachstes klicken Sie in das Feld Objektfor-
mat ersetzen, wihlen erneut Fliache, klicken das
gelbe Farbfeld an und bestdtigen das Fenster.

Anschlieflend konnen Sie auf die Schaltfliche
ALLe ANDERN klicken, dann werden alle Objekte,
die den rot-gelben Verlauf aufweisen, gelb gefiillt.

Auf diese Weise lie3e sich den Objekten auch ein
Objektstil oder ein Effekt zuweisen.

] [ohne]

[ trapier]

W (schwar]

B (Passermarken]

[ c=0mM=0v=100 k=0
W =15 m=100 v=100 k=0
[F] [unbenannte Farbe] v

Abb. 11.35 Suchen nach unbenannter Farbe

Suchen/Ersetzen
Apfrage: | [Benutzerdefiniert]
Text | GREP | Giyphe | Objekt.
Ohijektformat suchen:

Flache:
Farbes (Unbenannte Farbe)

Obijektformat ersetzen:

Fliche:
Farbe: C=0 M=0 ¥=100 k=0

Durchsuchen: | Dokurnent
Aty | Alle Rahmen
%G =dmE

»

= B

8

Alle dndem

s

Abb. 11.36 Suchen/Ersetzen — Objekt
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11.6.5 Schriftart suchen

Diese Funktion gehort nicht zum Suchen/Ersetzen-Dialogfenster, bietet
aber eine komfortable Méglichkeit, nach einer Schriftart zu suchen und

[ Schriftart suchen

Schriftarten im Dokument:

Minion Pro Semibold e
MySym2 Mediurn 0
Myriad Pro Condersed 0
Myriad Pro Italic (4]
IMiyriad Pro Light Tralic 17
Myrizd Pro Regular (4]
Mytiad Pro Semibeld [7)
ingdings 2 Reqular |

w

Suche starten

Alle dndern

Schriftarten in Grafiken: 0
Fehlends Schriftarten: 0

Scheiftarten insgesamt: 13

Ersetzen durch:
Schriftfarniie:  Tirmes Mew Rorman

Schriftschiitt: Regular

f Schnitt beim Andetn aller Instanzen neu definiersn

I Explorer anzeigen
Mehr Informationen

Abb. 11.37 Schriftart suchen

Informationen

Schriftart: Minion Pro Regular
PostScrpt-Marne: MinionPro-Regular

Schriftschnitt: Regular
Typ: OpenType Type 1

“ersion; Wersion 2,015;P5 002,000;Core 1,0,38mal

Beschrinkungen: MHormal
Pfad: DOAWIMEPIF onsiMinionPro-Regular.orf
Anzahl der Zeichen: 6714
Stilanzahl: 1
Stile: Flielitext
Seiten; 4,3,2

Abb. 11.38 Informationen

diese oder den Schriftschnitt zu ersetzen. Um diese
Funktion aufzurufen, wihlen Sie SCHRIFT > SCHRIFT-
ART SUCHEN.

©® Wihlen Sie die zu suchende Schriftart aus.

® Geben Sie die Schriftart

® und/oder den Schriftschnitt an, der die gesuchte er-
setzen soll.

O Ist die gesuchte Schrift in Zeichen- oder Absatzfor-
maten enthalten, konnen Sie Schnitt beim Andern
aller Instanzen neu definieren aktivieren. Dadurch
wird beim Ersetzen der Schriftart diese auch inner-
halb der Formate ersetzt. Diese Option bietet sich
an, wenn Sie alle Vorkommen der Schriftart iiber
ALLE ANDERN ersetzen lassen.

Haben Sie eine Schriftart ausgewdhlt, konnen Sie sich dazu MEHR INFOR-
MATIONEN anzeigen lassen. Sie erhalten dadurch im unteren Fensterbe-
reich Angaben zu Schriftart, Schriftschnitt, Typ, der Anzahl der Zeichen,
die in dieser Schriftart formatiert sind, welche Stile diese Schrift beinhal-
ten, auf welchen Seiten sie erscheint und einiges mehr.

Klicken Sie auf SUCHE STARTEN, zeigt InDesign die erste Stelle an, an
der die Schriftart verwendet wird. Darauthin bieten sich folgende Mog-

lichkeiten:

= Soll nur dieses Vorkommen der ausgewéhlten Schriftart ersetzt werden,
klicken Sie auf ANDERN.

» ANDERN/SUCHEN verwenden Sie, um die Schriftart an dieser Stelle zu
ersetzen und anschlieflend das nichste Vorkommen zu suchen.

= ALLE ANDERN ersetzt alle Vorkommen der in der Liste ausgewéhlten

Abb. 11.39 Schriftart suchen mit Grafiken
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Schriftart.
Schriftart suchen
Schiiftarten im Dokument;
MySymz Mediumn [Z][FS
Myrizd Pro Condensed [2] Grafik suchen
Muriad Pro Italic [
Ilytiad Pro Light Tralic (4]
Mytizd Pro Reqular 17}
Myriad Pro Semibold (4]
Wingdings 2 Reqular T
Galla T JaLCY
-
Schriftarten insgesamt: 14 Schriftarten in Grafiken; 1 1 i

Haben Sie in Thr Dokument Grafiken eingefiigt, die
Schrift enthalten, wird Thnen auch die Anzahl an
Schriftarten in Grafiken angezeigt (Abb. 1139 @). Im
Fenster Schriftarten im Dokument wird die entspre-
chende Schriftart mit einem eigenen Symbol gekenn-
zeichnet (Abb. 11.39 @). Wenn Sie diese Schrift mar-
kieren, dndert sich der Schalter SUCHE STARTEN in
GRAFIK SUCHEN (Abb. 11.39 ®). Dariiber konnen Sie
sich die entsprechende Grafik anzeigen lassen. Es
empfiehlt sich, Schriftarten in importierten Grafiken
in dem Programm zu ersetzen, mit dem die Grafik er-
stellt wurde (z. B. Illustrator).
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11.7 Seriendruck

Bei der Erstellung von Briefen, Umschldgen und Adressaufklebern fiihren
Sie eine Datenquelldatei mit einem Zieldokument zusammen. Dabei ent-
halt die Datenquelldatei die Informationen, die in den einzelnen Ausfer-
tigungen des Zieldokuments jeweils unterschiedlich sind, z. B. die Namen
und Adressen der Empféinger eines Serienbriefs (normalerweise eine Ta-
bellenkalkulations- oder Datenbankdatei). Das Zieldokument enthalt die
Datenfeld-Platzhalter, den Text und alle Elemente, die in den einzelnen
Ausfertigungen des zusammengefiithrten Dokuments unverdndert blei-
ben.

Vorgehensweise:

Am besten iiberlegen Sie zunichst, wie das Zieldokument aufgebaut sein
soll und welche Datenfelder enthalten sein sollen. Nehmen wir z. B. an, Sie
erstellen Visitenkarten fiir Mitarbeiter. Die Vorderseite soll dabei immer
Firmenname, Logo und Anschrift des Unternehmens als feste Bestandteile
und zusitzlich als Variablen jeweils Vorname, Name und Durchwahl des
einzelnen Mitarbeiters enthalten. Die Riickseite lassen wir leer. Dadurch,
dass wir die Variablen festgelegt haben, wissen wir nun bereits, welche Fel-
der unsere Datenquelle enthalten muss.

Wichtig ist dabei, dass die Quelldatei eindeutige Feldnamen enthilt, die
wir in unsere Zieldatei itbernehmen konnen. In unserem Fall sollte also
die oberste Zeile ,Vorname®, ,Name" und ,,Durchwahl“ lauten. Die Rei-
henfolge spielt dabei allerdings keine Rolle.

Die Datenquelle sollte als kommagetrennte (*.csv) oder tabulatorge-
trennte (*.txt) Textdatei gespeichert werden. Sie kdnnten nun entweder
eine bestehende Tabelle oder Datenbank in eines dieser Formate expor-
tieren oder auch mit einem beliebigen Texteditor oder sogar in InDesign
selbst die Datenquelle anlegen.

Machen wir das fiir unser Beispiel doch gleich einmal selbst in InDesign:
Erstellen Sie ein neues Dokument mit Standardwerten und legen Sie darin
ein Textfeld an. Geben Sie dort nun die Feldnamen und einige Beispielna-
men jeweils durch einen Tab getrennt ein (Abb. 11.40). Die Schriftart spielt
dabei keine Rolle.

Markieren Sie anschlieflend den Text, und wihlen Sie DATEI > EXpPOR-
TIEREN. Suchen Sie unseren Ubungsordner als Speicherort heraus. Als Na-
men geben Sie ,,Liste“ ein und bei Dateityp wéhlen Sie Nur Text. Geben Sie
in der anschliefenden Abfrage an, ob fiir Mac oder PC. Als Plattform kon-
nen Sie Standardplattform stehen lassen.

Als Nichstes 6ffnen Sie die Datei Visitenkarte.indd. Darin ist die Kar-
te bereits vorbereitet, wir miissen nur noch die Daten der einzelnen Mit-
arbeiter eingeben. Um diese nun aus der Datenquelle automatisch erstellen
zu lassen, wéhlen Sie FENSTER > AUTOMATISIERUNG > DATENZUSAMMEN-
FUHRUNG und darin im Palettenmenii DATENQUELLE AUSWAHLEN. Suchen
Sie nun aus dem Ubungsordner die zuvor erstellte Textdatei heraus. Diese
wird in die Datenzusammenfithrung-Palette eingefiigt, wobei alle Felder
einzeln aufgefithrt werden (Abb. 11.41).

11

Vorname» Name » Durchwahl
Frank
Marie »

» Trepp» 12
Lenz » 20

Heide » Wald » 24

Abb. 11.40 Quelldatei anlegen

| 5| ¢ Datenzusammenfibrung > p_|

Liste,txt

T “Yormarne
T Harme

T Durchweahl

14 4 L3 |

Abb. 11.41 Datenzusammenfiihrung

211




11

<<Vorname>> <<Name>>
Telefon: 06801 7394-<<Durchwahl>>

Abb. 11.42 Datenplatzhalter eingefiigt

-

LTI
Abb. 11.43 Vorschaufunktion
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Erstellen Sie ein Textfeld, in das die Daten eingefiigt werden sollen (wenn
gewiinscht, konnen diesem bereits Absatz- bzw. Zeichenformate zugewie-
sen werden). Sie konnen nun einfach den ersten Eintrag in der Palette an-
klicken, und er wird im Textfeld erscheinen. Soll zwischen Vorname und
Name ein Leerzeichen stehen, geben Sie dieses dazwischen ein. Klicken Sie
auch ,,Name® und ,,Durchwahl® an, um diese in das Dokument einzufii-
gen. Der Text kann so wie jeder andere auch formatiert werden.

Uber die Vorschaufunktion am unteren Palettenrand (Abb. 11.43 @)
konnen Sie sich bereits im Vorfeld anzeigen lassen, wie der Text mit dem
konkreten Inhalt aussehen wird. Sobald Sie die Vorschau aktivieren, kon-
nen Sie tiber die Symbole daneben durch die einzelnen Datensdtze bldt-
tern, um diese anzeigen zu lassen (Abb. 11.43 @).

Um nun ein Dokument mit allen Datensitzen zu erstellen, klicken Sie
entweder auf das Symbol ganz rechts unten (Abb. 11.43 ®) oder wéhlen Sie
im Palettenmenii ZUSAMMENGEFUHRTES DOKUMENT ERSTELLEN. Darauf-
hin 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem Sie weitere Optionen festlegen
konnen (Abb. 11.44).

‘Zusammengefiihrtes Dokument erstellen

@ Bestimmen Sie, ob Sie alle Datensitze, einen ein-
zelnen Datensatz oder einen Bereich verwenden

Datensatze flr Zusammenfihrung

Alle Datensdtze

y Diese Option erstellt Seiten mit einer oder

Layout

Warnung bei fehlenden Bildern

Datensdtee | | ayout mit mehreren Datensdtzen Optionen |

mochten. (Fiir unser Beispiel verwenden wir alle
Datensitze.)
® Hier konnen Sie wahlen, ob Sie einen einzelnen

1 10 erustver patorsate Datensatz pro Seite verwenden mochten oder ob
S gereich: mehrere Datensatze auf einer Seite erscheinen sol-

O oo tim i e pnAS len. (In unserem Beispiel sind die Visitenkarten so
e e et — @ 2 angelegt, dass je eine Seite einen Datensatz enthal-

ten soll, daher belassen wir die Option bei Einzelner

e R i © Aktivieren Sie diese Option, um informiert zu wer-

mehreren Kopien destelben Datensatzes FHE i} )
3 et i e e — |am Datensatz.
Ld

|8ei Dokurnenterstellung Bericht Uber Ubersatztext erstellen den, falls bel der Dokumentersteuung Ubersatztext

entsteht. Das kann z.B. dann der Fall sein, wenn ein
recht kurzer Feldname platziert wurde, der eigentli-

Seitg; W v (

che Inhalt aber sehr lang ist, sodass das Textfeld da-

Ok ] [ abbrechen |

fiir nicht ausreicht.

Abb. 11.44 Zusammengefiihrtes Dokument erstellen ® Diese Option konnen Sie aktivieren, wenn Sie iiber
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die Datenzusammenfithrung auch Bilder platzieren,
um eine Warnung zu erhalten, falls ein Bild fehlt.

Die beiden anderen Register dieses Dialogfeldes spielen fiir unser Beispiel
keine Rolle, daher kdnnen wir sie zunéchst vernachlidssigen. Das mittle-
re verwenden Sie, wenn Sie mehrere Datensitze auf einer Seite anbringen
mochten, um Rander, Reihenfolge und die Abstdnde zwischen den Daten-
sitzen zu bestimmen. Das Register Optionen bendtigen Sie u.a., um die
Bildplatzierung zu regeln.

Bestitigen Sie das Dialogfenster mit OK und beachten Sie, dass auto-
matisch ein neues Dokument mit drei Datensitzen erstellt wird (sofern Sie
drei Namen verwendet haben). Blattern Sie durch dieses Dokument, kon-
nen Sie feststellen, dass auf jeder Seite ein anderer der Datensétze verwen-
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det wurde. Dieses Dokument kénnen Sie nun wie jedes andere auch wei-
terbearbeiten, speichern etc.

Wie bereits erwahnt, lassen sich nicht nur schriftliche Inhalte, sondern
auch Bilder in der Weise als Inhalt bei der Datenzusammenfithrung ver-
wenden, dass z. B. fiir jeden Mitarbeiter sein Foto erscheint. Um Bilder mit
einzufiigen, miissen Sie allerdings bei der Erstellung der Datenquelle be-
stimmte Vorgaben beachten: Der Feldname muss ein @ als erstes Zeichen
enthalten und in die Zeile der Pfadname eingegeben

11

Name » @Fotos

» D:\Bilder\Trepp.psd
D:\Bilder\Lenz.tif

D:\Bilder\Wald.jpg

Trepp
Lenz »
Wald »

Abb. 11.45 Fotos einfligen

werden. Haben Sie diese Datenquelle in Thr Dokument

Zusammengefiihrtes Dokument erstellen

eingefiigt, ziehen Sie fiir das Bild einen Bildplatzhalter
auf und klicken Sie in der Datenzusammenfithrung-
Palette auf den Feldnamen fiir die Fotos, sodass diese
dort eingefiigt werden. Das weitere Vorgehen ist wie
zuvor. Zudem kénnen Sie iiber das Register Optionen
im Datenzusammenfiithrung-Dialogfenster noch die
Platzierungsoptionen bestimmen, also ob die Bilder
z.B. in der Mitte des Rahmens platziert oder skaliert

Bildplatzierung

Aripazsen:

Bilder verkniipfen

| Datensétze | Layout mit mehreren Datensdtzen | COptionen
| Bilder proportional anpassen _'v |

Dlm Rahmen zentrieren

[CLeerzeien fir leere Felder entfernen

[CIMaximale Datensatzzahl pro Dokurnent:

werden sollen etc.

11.8 Verankerte Objekte

Bilder oder Textfelder konnen derart mit einem Text verkniipft werden,
dass sie nicht einfach auf der Seite liegen, sondern zu der markierten Stelle
gehoren. Das bedeutet, wenn z. B. ein Textfeld verschoben oder Text hin-
zugefiigt wird, lauft das verankerte Bild bzw. Textfeld automatisch mit.

Mochten Sie ein Objekt verankern, das noch nicht vorhanden ist (also
einen Platzhalter setzen), klicken Sie mit dem Text-Werkzeug eine Einfii-
gemarke an die Stelle, an der der Objektanker erscheinen soll, und wihlen
Sie OBJEKT > VERANKERTES OBJEKT > EINFUGEN. Im Dialogfenster wih-
len Sie anschlieflend die Optionen.

O Sie konnen im Vorfeld bestimmen, ob das Objekt Text oder ein Objekt
beinhalten soll.

® Suchen Sie hier ggf. einen Objektstil oder ein Absatzformat aus und ge-
ben Sie Hohe und Breite ein.

® Ist bei Position Benutzerdefiniert eingestellt, konnen Sie die Position
des verankerten Objekts konkret bestimmen.

O Aktivieren Sie Relativ zum Riicken, wird das Objekt immer an seiner
Position relativ zum Bund bleiben. Das bedeutet, wenn Sie ein Objekt
z.B. auf der linken Seite in die Marginalspalte legen und relativ zum
Riicken aktivieren, wird dieses Objekt links bleiben, solange die Text-
stelle, mit der es verkniipft ist, links liegt. Wechselt diese Textstelle auf
die rechte Seite, springt das Objekt auch auf die rechte Seite und auf3er-
dem auf die rechte Seite des Textfelds.

@ Der Bezugspunkt fiir verankertes Objekt bestimmt, welche Ecke des
Objekts sich an der Textmarke ausrichten soll.

Abb. 1146 Bildplatzierung — Optionen

Verankertes Objekt einfiigen

Ohjektoptionen

y Tnhalt: "i\.Jicht ZLIgewiesen v_'
Obisktstil: | [ofne] I

2 bzatzformat:

Hohe: |2 25,4 mm Breite: % 25,4 mm

Position: | Berutzerdefiniert @ Twl
Relativ zum Ricken

4 werankertes Objekt
Beeugspunkt: f, @

Werankerte Position

Bezugspunkt: [ goo gog’ @

xrelativ z2u; | Textrahmen Ev3
w-Wersatzi |2 0 mm
u relath 2w | Zele (Grundlinié) |

y-wersatz: |2 0 mm

@ﬂuicht aus oberenjunteren Spaltengrenzen heraushe

Manuele Positionierung verhindern
(8) 2

Abb. 11.47 Verankertes Objekt einfligen
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® Der Bezugspunkt fiir verankerte Position bestimmt die Position auf der
Seite, an der sich das Objekt ausrichten soll (diese wird durch x bzw. y
relativ zu naher definiert).

@ Aktivieren Sie diese Option, bleibt das Objekt in der Textspalte, wenn
es ansonsten durch das Flielen von Text aus den Grenzen herausge-
dringt werden wiirde.

Unterer Seitenrand -

f— . An dieser Stelle ist das Bild im Text verankert, Liuft Erat alit aci bla alit wisim ero core magnim qui blam
nun der Text weiter nach unten (vielleicht, weil darii- iusci te ver alit utpat,

ber weiterer Text eingefiigt wird), ohne dass die Op-
tion Nicht aus oberen/unteren Spaltengrenzen her- —— An dieser Stelle ist das Bild im Text verankert. Liuft
| ausbewegen aktiviert wurde, kann es passieren, dass L_ nun der Text weiter nach unten (vielleicht, weil darii-
das Bild nicht nur den unteren Spaltenrand tiberwin-
det, sondern sogar die Seite verlisst.

ufpat.

Unterer Seitenrand

Abb. 11.48 Durch Deaktivieren von Nicht aus oberen/unteren Spaltengrenzen herausbewegen kann sich das Bild ungewollt von der Seite schieben

Optionen fiir verankertes Objekt

Position: | Eingebunden oder Gber Zeile v |

® Eingebunden

y-versatz: )0 mm

O lber Zele

Austichtung:
Abstand vor:

Abstand nach:

[Maruele Positionicrung verhindern

Abb. 11.49 Optionen fiir verankertes Objekt

NEU tn CS3!
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© Aktivieren Sie diese Option, kann das verankerte Objekt nicht durch
Ziehen oder Betitigen von Tasten auf der Tastatur verschoben werden.

Um ein vorhandenes Objekt zu verankern, markieren Sie das Objekt und
wihlen Sie BEARBEITEN > AUSSCHNEIDEN. Setzen Sie dann mit dem Text-
Werkzeug die Einfiigemarke an die Stelle, an der das Objekt erscheinen
soll, und wahlen Sie BEARBEITEN > EINFUGEN. Das verankerte Objekt wird
standardmaflig in die Textzeile eingebunden (handelt es sich bei dem Ob-
jekt um eine importierte Grafik, wird diese weiterhin verkniipft).

Weitere Einstellungen lassen sich tiber OBJEKT > VERANKERTES OB-
JEKT > OPTIONEN vornehmen. Wihlen Sie bei Position Benutzerdefiniert,
verfiigen Sie iiber dieselben Optionen wie zuvor beschrieben. Auch hier
lasst sich bei Position Eingebunden oder iiber Zeile wiahlen. Eingebunden
bedeutet, dass der untere Rand des Objekts auf der Grundlinie der Zeile
liegt und nur tber y-Versatz nach oben oder unten verschoben wird.

Uber Zeile meint, dass das Objekt iiber der Zeile eingebunden wird.
Dabei lassen sich noch die Ausrichtung und ein Abstand vor bzw. Ab-
stand nach eingeben.

11.9 Textvariablen 4

Textvariablen lassen sich verwenden, wenn Text automatisch aktualisiert
werden soll. So kénnen Sie z.B. Dateiname, Erstellungsdatum, Kapitel-
nummer oder fortlaufende Kopfzeilen, sogenannte lebende Kolumnenti-
tel, einfiigen.

11.9.1 Laufende Kopf- und FuRzeile
Diese Option filigt das erste Vorkommen eines bestimmten Formats auf

der Seite in das dafiir vorgesehene Textfeld ein. Auf diese Weise lassen sich
beispielsweise die erste und die letzte Uberschrift eines Druckbogens in
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die Kopfzeile ibernehmen. Dabei ist es sinnvoll, diese Variablen auf den
Musterseiten anzulegen, damit der Inhalt auf jeder Seite, die auf der ent-
sprechenden Musterseite beruht, erscheint. Wir konnen uns das an der
Datei Textvariable.indd aus dem Ordner Kapitel11 einmal ansehen.

Vorgehensweise:

Sorgen Sie zunidchst dafiir, dass mindestens das Zeichen- oder Absatzfor-
mat angelegt und zugewiesen ist, auf das sich die Kopf- bzw. Fufizeile be-
ziehen soll. Im Beispieldokument sind die Absatzformate fiir den Flief3text
und die Uberschriften bereits zugewiesen. Wechseln Sie auf die Mustersei-
ten, dort finden Sie im oberen Bereich Textfelder, die auf der linken Seite
die erste Uberschrift und rechts die letzte Uberschrift der jeweiligen Seite
enthalten soll. Klicken Sie mit dem Text-Werkzeug in das Textfeld auf der
linken Seite, sodass die Einfiigemarke darin blinkt. Um nun die Variable
zu bestimmen, wihlen Sie SCHRIFT > TEXTVARIABLEN > DEFINIEREN. Im
erscheinenden Fenster sind bereits einige Variablen enthalten, wir legen
aber fiir unsere Zwecke neue an; driicken Sie also die Schaltflache NEu. Es
erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie die Optionen fiir die Variable fest-
legen kénnen.

@ Vergeben Sie hier einen Namen.

® Wihlen Sie die Art der Variablen - fiir unser Beispiel ist Laufende Kopf-
zeile (Absatzformat) geeignet.

©® Bestimmen Sie das Format, das dem entsprechenden Text zugewiesen
ist — im Beispiel Zwischentitel.

O Bei Verwenden wihlen Sie aus, ob das erste oder das letzte Vorkommen
auf der Seite eingetragen werden soll — da wir auf der linken Seite die
erste Uberschrift verwenden méchten, wéhlen Sie hier Erstes auf Seite.

© Hier kénnen Sie Text eintragen, der vor oder nach der Variablen er-
scheinen soll. Wenn z.B. als Variable Kapitelnummer verwendet wird,
konnte als Text davor das Wort ,,Kapitel “ stehen.

@ Enthalt der Text am Ende Satzzeichen, lassen diese sich fiir die Variab-
le 16schen. Zudem ldsst sich bestimmen, ob Grof3- und Kleinschreibung
gedandert werden soll.

@ Insbesondere wenn Text davor oder danach eingegeben wurde, ldsst
sich das Aussehen der Variablen hier im Vorfeld ganz gut kontrollie-
ren.

Bestitigen Sie das Fenster mit OK. Da wir zuvor die Texteinfiigemarke im
Textfeld platziert hatten, konnen wir nun die Variable iiber die Schalt-
fliche EINFUGEN setzen. Bestitigen Sie auch dieses Fenster iiber FERTIG,
sehen Sie, dass im Textfeld auf der Musterseite nun <Links oben> steht.
Wechseln Sie auf die normalen Dokumentseiten, erscheint dort jeweils an
dieser Position die erste Uberschrift der jeweiligen Seite.

Gehen Sie fiir die Variable auf der rechten Seite ebenso vor, wie eben
beschrieben. Achten Sie dabei aber darauf, dass Sie bei Verwenden
(Abb. 1151 @) in diesem Fall Letztes auf Seite wahlen. Dadurch wird dann
auf jeder rechten Seite die jeweils letzte Uberschrift verwendet.

Textvariablen

Textyariablen: Eertig

| Ausgabedatum
Dateiname
Ersteliungsdatum
Kapitelnurrner
Laufende Kopfzeile
Letzte Seitenzahl
| Anderungsdatum

Abbrechen

Einfligen

Bearbeiten..,
Lischen

In Text konwertieren

fu]
i

Laden...

Worschau:

=Laufende Kopfzelle=

Abb. 11.50 Textvariablen definieren

Heue Textvariable @
MName: Links oben

ark: .Laufende Kopfzeille (Absatzformat) .v-:

Format! | Zwischentitel v|

Verwenden: | Erstes auf Seite -vi
Tent dayar: »

@I’eﬂ danach: »

htoget [Cinterpunktion am Ende 5schen

@ [l GroB-fKleinschreibung sndern

Worschat: | <links shens=

®

Abb. 11.51 Neue Textvariable

Die Formatierung der Schrift lasst sich auf
den Musterseiten Gbrigens vornehmen
wie gewohnt.
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11.9.2 Weitere Textvariablen

Erstellen Sie eine Textvariable, konnen Sie bei Art auch aus anderen Op-
tionen wéhlen (Abb. 11.52 @). Die Vorgehensweise beim Erstellen und Ein-
fiigen entspricht im Prinzip der eben besprochenen. Selbstverstindlich
miissen Sie die Variable nicht auf der Musterseite anlegen; soll der Inhalt
nur auf einer Seite erscheinen, legen Sie die Variable auf diese Seite.
Ebenso lésst sich eine Variable natiirlich auch in den Text integrieren.
Wenn beispielsweise ein Name, der im Text verwendet wird, noch nicht si-
cher ist, kdnnen Sie eine Variable an den entsprechenden Textstellen ein-
fiigen und nachtriglich - sobald der Name feststeht — neu definieren. Er-
stellen Sie zu diesem Zweck wie zuvor eine neue Variable, wéhlen Sie bei

In diesem Text wurde je-
weils das Wort Namel durch
eine Textvariable eingefiigt.
Immer, wenn nun[Namel
auftaucht, handelt es sich

lasst sich[Namelganz leicht
nachtréglich durch den
richtigen Text ersetzen.

um eine Variable. Dadurch -"H

In diesem Text wur-
de jeweils das Wort

[Hans-Peter Brausebachl

durch eine Textvariable ein-
gefligt. Immer, wenn nun
[Hans-Peter Brausebachl auf-
taucht, handelt es sich um

eine Variable. Dadurch ldsst
sich Hans-Peter Brausebach!
ganz leicht nachtraglich

durch den richtigen Text

Art Benutzerdefinierter Text und geben Sie den Platz-
haltertext ein. An jeder Stelle im Text, an der dieser
Text erscheinen soll, wiahlen Sie SCHRIFT > TEXTVA-
RIABLEN > VARIABLE EINFUGEN und eben diese Variab-
le aus. Um spéter den Inhalt dieser Variable zu dndern,
wihlen Sie SCHRIFT > TEXTVARIABLEN > DEFINIEREN,
suchen die entsprechende Variable aus der Liste heraus
und klicken auf BEARBEITEN. Geben Sie nun den neuen
Text ein, wird sich der Inhalt aller Variablen dndern.

Achten Sie darauf, dass sich wie im Beispiel links
durch das Einfiigen des korrekten Textes der Umbruch
andern kann.

ersetzen.

Soll die Variable sich an irgendeiner Stelle nicht dn-
dern, markieren Sie sie und wahlen SCHRIFT > TEXT-

Abb. 11.52 Textvariableim Text

| 2 Buch 1 = |

11} =

=

At

Abb. 11.53 Buch-Palette

| & Buch 1 x|

T ﬁ K apitel L
ﬁ K apitel2

ﬁ Kapitel3

at

B 2 4

=

Abb. 11.54 Kapitel eingefiigt
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VARIABLEN > VARIABLE IN TEXT KONVERTIEREN.

11.10 Dokumente zu einem Buch zusammenfassen

Wenn Sie ein grofieres Projekt bearbeiten, empfiehlt es sich, dies in einzel-
ne Dokumente zu unterteilen und diese am Ende zu einem Buch zusam-
menzufassen. Wobei es sich natiirlich nicht immer um ein Buch im enge-
ren Sinne handeln muss.

Haben Sie mehrere Dokumente erstellt, die Sie zusammenfassen moch-
ten, wihlen Sie DATEI > NEU > BucH (dazu miissen die Dokumente nicht
geofinet sein). Zundchst wihlen Sie den Namen und den Speicherort fiir
Ihr Buch aus. Es wird als *.indb gespeichert, und sobald Sie das Fenster be-
statigen, 6ffnet sich in InDesign die entsprechende Palette (Abb. 11.53).

Uber diese Palette werden nun die einzelnen Kapitel dem Buch hin-
zugefiigt. Klicken Sie auf das Plus am unteren Palettenrand und suchen
Sie die gewiinschte Datei heraus oder wéhlen Sie im Palettenmenii Doku-
MENT HINZUFUGEN. Falls Sie das gleich einmal tun mdochten, erstellen Sie
ein neues Buch (Buch 1) in Threm Ubungsordner und wihlen Sie aus dem
Order Kapitel11 von der DVD nacheinander die Dateien Kapitel1 bis Ka-
pitel3 heraus (immer iiber das Plus oder alle auf einmal iber DOKUMENT
HINZUFUGEN im Palettenmenti). Alle Dokumente erscheinen der Reihe
nach in der Buch-Palette (Abb. 11.54). Wie Sie an den Zahlen hinter den
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Kapitelnamen sehen, beginnt bei allen Kapiteln die
Nummerierung bei Seite 1. In einem Buch wire es
allerdings nicht besonders sinnvoll, wenn in jedem
Kavitel die N . begi D Seitenabfolge: (2 von vorherigem Dokument fortfahren
aplte 1e Nummerierung von vorn beéganne. Da- O Auf ndchster ungerader Seite fortfahren
her kénnen Sie die Seitenzahlen auch automatisch O uf nichster gerader Seite fortfarren
fortlaufend vergeben lassen, indem Sie zunéchst die
SEITENNUMMERIERUNGSOPTIONEN FUR BucH iiber
das Palettenmenii einstellen (Abb. 11.55). Abb. 11.55 Seitennummerierungsoptionen fiir Buch
Sie kénnen dariiber bestimmen, ob die Numme-
rierung automatisch vom vorherigen Dokument oder auf der niachsten un-
geraden bzw. geraden Seite fortfahren soll. Die letzteren Optionen kénnen

Seitennummerierungsoptionen fir Buch

Dptionen

Seitenzahlen und Abschnittsnurnmeristung automatisch aktualisisren

Hummerierungseptionen fur Dokument

@'gutumatische Seitennurnmerierung

es notig werden lassen, automatisch leere Seiten einzufiigen. Damit die L e B
Seitenzahlen automatisch gedndert werden, sollten Sie die automatische Seiterizahlen
Paginierung aktiviert lassen. abschrittsprafic

Sind jedoch in einzelnen Dokumenten andere Seitennummerierungs- Fomati 1,23, 4. [v|

optionen eingestellt, gelten diese auch fiir die in das Buch eingefiigten Ka- A

pitel. In dem Fall miissen Sie zusdtzlich das entsprechende Kapitel in der
Buch-Palette anklicken und SEITENNUMMERIERUNGSOPTIONEN FUR DAS

[esi seitennummeriarung Prafix varwendan

DoxuMENT im Palettenmenti wéihlen. Darauthin 6ffnet sich das entspre- SR e _
chende Dokument und das Dialogfenster fiir die Nummerierungsoptio- LI 1, 2, 3,4
nen (Abb. 11.56). Aktivieren Sie dort Automatische Seitennummerierung, Okapiteiummer: L

werden die Seitenzahlen automatisch angepasst (Abb. 11.57). SSARD e Gt Genent n B Eh oo

Im Dialogfenster konnen Sie auch gleich die Kapitelnummerierung im
Dokument anpassen. Sie bestimmen hier, in welchem Format die Num-  Abb. 11.56 Nummerierungsoptionen fiir
merierung erfolgen soll, und legen entweder fest, welche Kapitelnummer  Dokument
das Dokument erhalten soll, ob die Nummerierung aus dem vorherigen -

O wie vorheriges Dokument im Buch

x

Dokument fortgefiihrt werden oder ob das Dokument dieselbe Kapitel- PRI ==

nummer wie das Dokument davor haben soll (zum automatischen Num- 3 [ Kapialt e n
merieren von Uberschriften siehe das folgende Zwischenspiel A). B apilz 714k

Das kleine aufgeschlagene Buch hinter den Seitenzahlen in der Buch- [T Kapitela 1524 b v
Palette zeigt tibrigens an, dass das jeweilige Dokument gedffnet ist. a 2 @ =

Abb. 11.57 Nummerierung angepasst

Zwischenspiel A: Uberschriften automatisch nummerieren 4 NEU in CS3!

Eine sehr schone Neuerung besteht in der Mog-
lichkeit, Uberschriften automatisch nummerieren
zu lassen. Diese Funktion ldsst sich einem Absatz- N
format zuweisen. Das konnen Sie in der Beispiel- e

datei Kapitel1.indd, die Sie ins Buch eingefiigt hat- e
ten, gleich nachvollziehen. Darin sind bereits einige
Absatzformate enthalten. Um den Uberschriften
automatisch die richtigen Ziffern zuzuweisen, dop-

Listantyp: | Zahlen v

Liste: | [Standard] ~ Ebene: |51

Murmmerierungsformat

Format: 1,2, 3, 4... v
pelklicken Sie in der Absatzformate-Palette das i T s
Format Uberschrift, um die Absatzformatoptionen e .
zu Offnen, und wiéhlen Sie links Aufzihlungszei- Madus: Hummerizmng fartfohven =

chen und Nummerierung.
Abb. 11.58 Nummerierung von Uberschriften
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Wie bei jeder anderen Nummerierung auch, wéhlen Sie oben als
Listentyp Zahlen (Liste kann bei Standard bleiben, und auch Ebe-
ne 1istin diesem Fall der korrekte Eintrag, da wir zundchst nur eine
Uberschriftenebene nummerieren werden) und wihlen das Num-
merierungsformat aus (in unserem Fall sind Zahlen in Ordnung).

Im Feld Anzahl wird nun eingegeben, welche Zahlen denn vor dem
Eintrag erscheinen sollen. Sagen wir, in diesem Fall mochten wir als

Erstes die Kapitelnummer, dann einen Punkt, danach die Nummer
1.1 Erste Uberschrift der jeweiligen Uberschrift und dahinter ein Halbgeviert als Leer-
1.2 Zweite Uberschrift raum, sodass die Uberschrift so aussieht wie in Abb. 11.59. Dafiir ge-
ben wir diese Angaben in das Feld Anzahl wie folgt ein (sollte in

Abb. 11.59 Uberschriften nummeriert dem Feld bereits etwas enthalten sein, entfernen Sie dieses vorher):

Klicken Sie auf den Pfeil, um aus Sonderzeichen und

Zahlenplatzhaltern wihlen zu kdnnen (Abb. 11.60).

@qmderz&i[henemgm n Da wir als Erstes die Kapitelnummer verwenden
s zablerptzhalter sirfiigen » mochten, wihlen Sie ZAHLENPLATZHALTER EINFU-
- GEN und aus der Liste KAPITELNUMMER. Danach
geben Sie, damit die Zahlen durch einen Punkt ge-
Abb. 11.60 Eingabehilfe trennt werden, diesen tiber die Tastatur ein. Damit
als Néchstes die Ziffer erscheint, die anzeigt, um

die wievielte Uberschrift es sich handelt, wihlen Sie erneut iiber den

Format: |1, 2, 3, 4... v

Anzahl:
Zeichenformat: | [Chne]

Modus: | Murnmetierung fortflbren "

e " Pfeil ZAHLENPLATZHALTER EINFUGEN > AKTUELLE EBENE. Wihlen
Abb. 11.61 Kapitelnummer, Punkt, aktuelle Sie als Letztes tiber den Pfeil SONDERZEICHEN EINFUGEN > HALBGE-
Ebene und Halbgeviert eingegeben VIERT. Damit sieht das Feld nun aus wie in Abb. 11.61.

Wihlen Sie als Zeichenformat noch Uberschrift, damit die Zah-
len dieselbe Formatierung wie der Text erhalten, und achten Sie da-
rauf, dass bei Modus Nummerierung fortfiihren eingetragen ist, da
sonst die Nummerierung jedes Mal bei 1 begdnne. Sobald Sie dieses
Fenster bestitigen, sollten alle Uberschriften, denen das Absatzfor-
mat Uberschrift zugewiesen wurde, die Nummerierung aufweisen.

NEU tn CS3! Zwischenspiel B: Listen mit mehreren Ebenen 4
Im Beispieldokument sind aufSerdem kleinere Zwischentitel enthal-

1.1 Erste Uberschrift ten. Auch diesen konnen Sie eine automatische Nummerierung zu-

1.1.1 Kleiner Titel weisen, und zwar abhiingig davon, wie die Uberschriften dariiber

1.1.2 Kleiner Titel nummeriert sind (Abb. 11.62).

1.2 Zweite Uberschrift Die Vorgehensweise ist dabei dhnlich, allerdings ist es hierbei

1.2.1 Kleiner Titel wichtig, diesen Zwischentiteln eine andere, untergeordnete Ebene

zuzuweisen. Wihlen Sie nach Doppelklick auf das Absatzformat
Abb. 11.62 Liste mit mehreren Ebenen Zwischentitel links Aufzdhlungszeichen und Nummerierung in

den Absatzformatoptionen und wihlen als Listentyp Zahlen. Wah-
len Sie jedoch rechts als Ebene 2 aus (Abb. 11.63). Dadurch ordnen
Sie diese Titel den anderen der Ebene 1 unter.
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Ich habe fiir die Abbildung 11.64 im Beispiel bei An-
zahl Kapitelnummer, Punkt, Ebene 1, Punkt, aktuel-
le Ebene, Tabstopp und eine Tabstopp-Position von
8mm gewidhlt. Das bedeutet, dass nach Kapitel-
nummer und Punkt durch die Eingabe von Ebene 1
die Zahl folgt, die die iibergeordnete Uberschrift
trigt. Selbst wenn Sie nun nachtriglich eine Uber-
schrift einfiigen oder entfernen, werden automa-
tisch alle im Dokument enthaltenen Uberschriften
und Zwischentitel ihre Nummerierung anpassen.

11.10.1 Kapitel synchronisieren

Da die einzelnen im Buch enthaltenen Kapitel auf unterschiedlichen For-
maten beruhen kénnen (wie in unserem Beispielbuch, da wir ja eben zwei
Absatzformate verdndert haben), besteht in der Buch-Palette die Méglich-
keit, die Formate innerhalb eines Buches zu synchronisieren (sofern sie

Formatname: | Zwischentitel
Pasitian:

Aufzablungszeichen und NummeErisng

Listentyp: | Zahlen v

Liste: | [Standard] v Ebene: %2
Abb. 11.63 Ebene 2 zuweisen

Anzahly | ~H L # vl

Zeichenformat: | Fwischentitel A4

Abb. 11.64 Anzahl mit (bergeordneter Ebene

I} *

Lo Buch 1 x |

@‘ ¥ Kapitall 1-6 (1)
9 Kapitelz 7141

Wi Kapitelz 152413

Bt = o =

denselben Namen tragen). Dabei werden ausgewéhlte Formate und Farb-

felder mit demselben Namen in den anderen Kapiteln ersetzt.

Zunichst bestimmen Sie, welches Kapitel als Formatquelle dient, in-
dem Sie vor dem entsprechenden Kapitel in der Buch-Palette in das klei-
ne Feld klicken (Abb. 11.65), sodass dort das Symbol erscheint. Wahlen Sie
dann im Palettenmenti SYNCHRONISIERUNGSOPTIONEN und aktivieren
Sie im erscheinenden Fenster alle gewiinschten Formate bzw. Farbfelder

(Abb. 11.66).

Falls Sie zuvor bereits mehrere Kapitel in der Buch-Palette mit ge-
driickter Umschalt-Taste ausgewdhlt haben, lassen diese sich bereits im
Synchronisierungsfenster {iber die entsprechende Schaltflache synchroni-
sieren (Abb. 11.66 @). Falls nicht, bestétigen Sie dieses Fenster, markieren

Abb. 11.65 Formatquelle angeben

Synchronisierungsoptionen

= [“Istile, Formate und Farbielder N

[ Tabelenformate
Zelenformate
[l Ohiektstile
Inhaltsverzsichrisformate
[¥] zsichenformate o
Absatzformate
Farhfisider
= [E anders
Nummerierte Listen
Textvariablen
[Cmusterseiten v

Abb. 11.66 Synchronisierungsoptionen

die gewiinschten Kapitel in der Buch-Palette und klicken dann entweder
auf die Schaltfliche FORMATE UND FARBFELDER MIT FORMATQUELLE SYN- (P

CHRONISIEREN (Abb. 11.67 @) oder gehen tiber AUSGEWAHLTE DOKUMENTE

SYNCHRONISIEREN im Palettenment.

11.10.2 Nummerierung aktualisieren

a# H 3 w =

Abb. 11.67 Formate und Farbfelder mit
Formatquelle synchronisieren

Durch das Synchronisieren sollten nun alle Kapitel {iber die neuen Absatz-

formate verfiigen. Falls sie allerdings noch nicht korrekt nummeriert sind
(z.B.in allen Uberschriften die Nummern mit 1 beginnen), liegt das wahr-
scheinlich an der Einstellung in den Nummerierungs- und Abschnittsop-
tionen. Diese konnen Sie in den einzelnen Kapiteln iiber LavouT > Num-
MERIERUNGS- UND ABSCHNITTSOPTIONEN aufrufen. Im unteren Bereich
sollte bei der Kapitelnummerierung im Dokument Ab vorherigem Doku-
ment im Buch fortfithren aktiviert sein (Abb. 11.68), sonst funktioniert die

Nummerierung nicht wie erwartet.

Kapitelnurormerigning irm Dokument

Eormat: |1, 2, 3, 4. v

O Kapitelhummer: 1
® &b yorherigemn Dokurnent im Buch fortfihren
O wie vorheriges Dokument im Buch

Buchnarne: Buch Lindb

Abb. 11.68 Nummerierungs- und
Abschnittsoptionen
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Abb. 11.69 Buch speichern
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Sobald Sie diese Einstellung fiir Thre Dokumente sichergestellt haben,
wihlen Sie in der Buch-Palette erneut die Kapitel aus und klicken im Pa-
lettenmenti auf NUMMERIERUNG AKTUALISIEREN. Hiertiber konnen Sie
entweder nur SEITENZAHLEN- UND ABSCHNITTSNUMMERIERUNG AKTUALI-
SIEREN, KAPITEL- UND ABSATZNUMMERIERUNG AKTUALISIEREN oder ALLE
ZAHLEN AKTUALISIEREN wihlen. Fiir unseren Fall wiirde das Aktualisie-
ren der Kapitel- und Absatznummerierung ausreichen, es geht aber auch,
alle Zahlen zu aktualisieren.

Kontrollieren Sie danach die einzelnen Kapitel, sollten nun alle Absétze
auf die korrekte Weise nummeriert sein.

11.10.3 Buch speichern

Beachten Sie bei der Bucherstellung, dass das Buch eine eigene Datei ist,
die dementsprechend auch gespeichert werden muss. Das Buch wird nicht
beim Speichern eines Dokuments, das im Buch enthalten ist, mitgespei-
chert. Gehen Sie, um Anderungen im Buch zu speichern, iiber das Symbol
am unteren Palettenrand (Abb. 11.69 @) oder wihlen Sie BUCH SPEICHERN
im Palettenmenii.

11.10.4 Kapitel ersetzen

Um ein Kapitel durch ein anderes zu ersetzen, wihlen Sie das entsprechen-
de aus und wahlen DOKUMENT ERSETZEN aus dem Palettenment.

11.10.5 Kapitel entfernen

Um einzelne Kapitel, die nicht mehr zum Buch gehoren sollen, aus der Pa-
lette zu entfernen, wihlen Sie die entsprechenden aus und klicken entwe-
der auf das Minus am unteren Palettenrand oder wahlen DOKUMENT ENT-
FERNEN aus dem Palettenmenii.

Dadurch werden die Dokumente nur aus dem Buch herausgenommen,
die urspriingliche Datei bleibt erhalten.

11.11 Inhaltsverzeichnis
11.11.1 Inhaltsverzeichnis aus einem Dokument

Zundchst sorgen Sie dafiir, dass das Dokument gedffnet ist, in dem das
Inhaltsverzeichnis platziert werden soll. Um ein Inhaltsverzeichnis zu er-
stellen, sollten Sie Threm Text (insbesondere den Uberschriften) Absatz-
formate zugewiesen haben. Diese konnen Sie automatisch in das Inhalts-
verzeichnis aufnehmen lassen, indem Sie LAYOUT > INHALTSVERZEICHNIS
wihlen. Im erscheinenden Fenster (Abb. 11.70 @) wahlen Sie jeweils das zu
iibernehmende Format aus und klicken auf HINzZUFUGEN. Alle Textstel-
len, die mit diesem Format versehen sind, werden dann tibernommen und
automatisch mit der korrekten Seitenzahl angezeigt. Weiterhin kénnen
Sie fiir jedes iibernommene Absatzformat bei @ noch bestimmen, in wel-
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chem Format der Eintrag erschei-

Inhaltsverzeichnis

nen soll (also ob das Eintragsformat
das gleiche sein soll, in dem es auch
auf den Dokumentseiten erscheint,
ist das nicht der Fall, wahlen Sie ein
anderes aus).

Betdtigen Sie die Schaltfliche
MEHR OPTIONEN, um bei @ zu be-
stimmen, ob die Seitenzahl vor oder
nach dem Eintrag oder evtl. gar kei-
ne Seitenzahl angezeigt wird. Las-
sen Sie eine Seitenzahl anzeigen,
lasst sich hier auch noch festlegen,

Inhaltswerzeichnisformat: | [Standard] v|
Titel: Inhalt
Formate im Inhaltsverzeichnis

Absatzformate einschiieRen:

0)

2wischentitel

Farmat: Zwischentitel

Eintragsformat: | [Gleidhes Farmat]

®

[ClEintrége alphabetisch sortieren

Seitenzahl: | Mach Eintrag [se]

Zwischen Eintrag und Zahl: ~t v

in welchem Format diese erschei- optaren @

nen und welche Art Leerzeichen CIPF Legezsichen erstellen

ZWiSChen Eintfag und Seitenzahl DEgcthkume.nte einschlieBen (C53_kom...
MNummerierte Absgtze: | Zahlen ausschliefen [v]

stehen soll (z.B. Tab).
Wihlen Sie auflerdem aus den

Farmat:

Andere Forrnate:

[Kein Absatzformat] |

Abbrechen

Format speichern. .

Zzhl ~

Zahlen

Weniger Optionen

Zuischenspiel
Zuischenspiel11

Twischentirels

Format:
Format:

Ebene:

v
[Ohne] [v]
_[Ohne]_

1 |»

[in einem Absatz
[ Text auf ausgebl, Ebenen einschlisien

weiteren Optionen, z.B. ob die Ein-  Abb. 11.70 Inhaltsverzeichnis
trige alphabetisch geordnet werden
sollen oder ob Sie automatische PDF-Lesezeichen verwenden méochten.
Haben Sie nummerierte Absétze erstellt, konnen Sie {iber den ganz
unteren Eintrag bestimmen, ob diese Ziffern mit ins Inhaltsverzeichnis
tibernommen werden.
Sobald Sie dieses Fenster bestdtigen, erhalten Sie einen Textplatzie-
rungscursor, mit dem Sie das Inhaltsverzeichnis auf die gewiinschte Seite
des gedffneten Dokuments klicken bzw. aufziehen. Das funktioniert ge-

nauso wie das Platzieren normalen Textes.
11.11.2 Inhaltsverzeichnis aus mehreren Dokumenten

Um aus mehreren Dokumenten ein Inhaltsverzeichnis zu erstellen, soll-
ten Sie zunéchst alle gewiinschten Dokumente zu einem Buch zusammen-
fassen und dann ganz vorn (oder ggf. ganz hinten) im Buch ein leeres Do-
kument setzen, das nachher das Inhaltsverzeichnis enthalten soll. Haben
Sie die Buch-Palette gedffnet und wéihlen LAYOUT > INHALTSVERZEICHNIS,
stehen Thnen simtliche Formate der zum Buch gehérenden Dateien zur
Verfligung.

Gehen Sie nun genauso vor, wie oben beschrieben, und fiigen Sie das
Inhaltsverzeichnis in das leere Dokument ein.

Vorsicht, Bug! Die Indexerstellung bei einem
Buch ist extrem fehlerbehaftet. Siehe dazu
den Nachtrag am Ende dieses Buches.

11.12 Index

Offnen Sie das Dokument, aus dem Textstellen in den Index iibernommen
werden sollen und wihlen Sie FENSTER > SCHRIFT & TABELLEN > INDEX.
Darauthin offnet sich das Index-Fenster (Abb. 11.71). Markieren Sie mit
dem Text-Werkzeug eine Textstelle und klicken Sie auf die Schaltfliche
NEUEN INDEXEINTRAG ERSTELLEN am unteren Palettenrand (Abb. 11.71 ©).

|
*

| = Index = | V.

(#)enwais () Thema

Syrmbale

¥

I
[+ B
Z

m o om o

+0 B EH Bkl =
11.71 Index-Palette

Abb.
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Meuer Seitenverweis

Themenstufen:
1 Index I

: O
3
4

Sortiere

At
Altuelle Seite v

[ zahlenformat Ubergehen

Abb. 11.72 Neuer Seitenverweis

[+ B
-4 T3 Bl W

Abb. 11.73 Index generieren

Heue Liste

Listenname: Listel
COptionen

[ Murnmerierung Ober Textabschnitte hinweg fartfibren

Murnrerisrung won varherigem Dokurment im Buch fartfihren

Abb. 11.74 Neue Liste

Achtung!

U Die Nummerierung erfolgt immer in
(O  derReihenfolge der Erstellung der
Textfelder, egal an welcher Position diese
auf der Seite liegen. Missen Sie also eine
Abbildung zwischen anderen einfligen
und vergeben dieser eine Abbildungs-
nummer auf die beschriebene Weise, wird
diese die Nummer erhalten, die eigentlich
unten auf die Seite gehort.

Sie kénnen sich in dem Fall behelfen,
indem Sie die nachfolgenden Abbildungs-
nummern auf der Seite der Reihe nach
ausschneiden und einfiigen. Dadurch
erhalten Sie automatisch wieder die
richtigen Nummern. Alle nachfolgenden
Nummern auf weiteren Seiten passen sich
ohnehin automatisch an.
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Es offnet sich ein weiteres Fenster, das den zuvor markierten Text enthilt.
Dort konnen Sie den Text ggf. noch dndern und die Stufe des Verweises
festlegen. Lassen Sie ihn an erster Stelle stehen, wird es ein eigener Eintrag.
Setzen Sie ihn jedoch iiber den kleinen Pfeil (Abb. 11.72 @) an zweite Posi-
tion und an erste Stelle ein anderes Stichwort, wird sich der Eintrag die-
sem unterordnen.

Bestitigen Sie dieses Fenster, wird der Eintrag in die Liste {ibernom-
men. Um den Index zu platzieren, 6ffnen Sie die entsprechende Seite eines
Dokuments und wihlen die Schaltfliche INDEX GENERIEREN (Abb. 11.73 D).
Legen Sie im nun erscheinenden Fenster die Formatierung fiir den Index
fest und platzieren Sie ihn.

11.13 Fortlaufende Beschriftung fiir Abbildungen 4

Noch eine praktische neue Funktion bietet das automatische fortlaufende
Beschriften, das sich z. B. sehr gut fiir Abbildungen oder Tabellen eignet.

Die Vorgehensweise ist dabei ahnlich wie die automatische Nummerie-
rung von Absitzen, allerdings ist es hierbei notig, eine sogenannte Liste
zu erstellen.

Vorgehensweise:

Erstellen Sie ein neues Absatzformat und wéhlen Sie im linken Bereich
Aufzdhlungszeichen und Nummerierung. Als Listentyp wéhlen Sie Zah-
len und im Feld Liste Neue Liste. Geben Sie im erscheinenden Fenster
einen Namen ein und sorgen Sie dafiir, dass die Option Nummerierung
iiber Textabschnitte hinweg fortfithren aktiviert ist. Die Option Numme-
rierung von vorherigem Dokument im Buch fortfithren kénnen Sie ak-
tivieren, wenn Sie ein Buch mit mehreren Dokumenten erstellen, in dem
die Abbildungsnummern iiber alle Dokumente hinweg fortlaufend ange-
legt werden sollen.

Sobald Sie dieses Fenster mit OK bestatigt haben, nehmen Sie die weite-
ren Einstellungen wie zuvor beschrieben vor. Dabei konnen Sie beispiels-
weise im Feld Anzahl noch zusétzlichen Text eingeben oder ein Zeichen-
format zuweisen. Modus sollte auf Nummerierung fortfiihren eingestellt
sein.

Nach Bestitigen dieses Dialogfensters konnen Sie ein Textfeld anle-
gen und diesem das eben erstellte Absatzformat zuweisen. Die fortlaufen-
de Nummerierung wird allerdings erst erscheinen, sobald dieses Textfeld
auch iber einen Inhalt verfiigt (da reicht bereits ein Leerzeichen aus). Le-
gen Sie noch weitere Textfelder mit diesem Absatzformat an, werden diese,
sobald Text eingegeben wird, die fortlaufende Nummerierung aufweisen.
Das ist auch dann der Fall, wenn Sie ein Textfeld mit diesem Absatzformat
kopieren und einfiigen.



