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3.4 Textformatierung

O3

Wenn Sie Text geschrieben oder platziert haben, mdchten Sie ja sicher-
lich nicht immer nur die Standardeinstellungen verwenden, sondern die
Schrift durchaus auch anders formatieren. Dafiir stehen Thnen verschie-

dene Méglichkeiten zur Verfiigung.

Zwischenspiel C: Text markieren

Durch einfaches Anklicken mit dem Auswahl-Werkzeug markieren
Sie den Textrahmen. Mdchten Sie jedoch den Text an sich forma-
tieren (z. B. die Schriftart andern), sollten Sie den Text, den Sie be-
arbeiten mochten, mit dem Text-Werkzeug markieren. Tun Sie das
nicht, wird jede Einstellung auf das gesamte Textfeld angewandt.

s Textbereich auswéhlen: mit gedriickter Maus dariiber ziehen

Langsam, fast schon vorsichtig ndhere ich mich der
chmalen uud bemerke auf einmal, dass die

Stimme in meinem Innern das erste Mal seit Tagen

Abb. 3.23 Doppelklick

[Langsam, fast schon vorsichtig nahere ich mich ¢

schmalen Holztiir und bemerke auf einmal, dass ¢

Stimme in meinem Innern das erste Mal seit Tage

chweict Qnllte diss da isl se2in? TTnd wenn_ sz

Abb. 3.24 Dreimal klicken

rerflucht. Bitte, wenn es irgend einen von euch gi

Ein Wort auswihlen: das Wort doppelklicken (Abb. 3.23). Ein
Wort vor einem Satzzeichen wird allein gewéhlt. Obwohl ja nor-
malerweise das Satzzeichen direkt ohne Leerezeichen hinter dem

bitte enttduscht mich jetzt nicht!

Wort steht, wird es nicht mit markiert.

= Eine Zeile auswihlen: in die Zeile dreimal klicken (Abb. 3.24)
in den Absatz viermal klicken

= Einen Absatz auswahlen:
(Abb. 3.25)

= Kompletten zusammenhédngenden Text auswiahlen: Cursor ir-

Behutsam lege ich die Hand auf den Tiirgriff. Do¢

Abb. 3.25 Viermal klicken

gendwo in den Text platzieren und BEARBEITEN > ALLES Aus-

WAHLEN oder Strg |] + A

3.4.1

Diese Einstellungen kénnen Sie entweder iiber das
Steuerelement oder die Zeichen-Palette vornehmen.
Markieren Sie den Text, dann dndern sich die Optio-
nen im Steuerelement (Abb. 3.26).

Dieselben Optionen finden Sie auch in der Zeichen-Pa-
lette im Palettendock rechts (Abb. 3.27). Diese konnen
Sie zudem tuber das Menii FENSTER > SCHRIFT & Ta-
BELLEN > ZEICHEN oder SCHRIFT > ZEICHEN Offnen.

O Textformatierung

® Wechseln zur Absatzformatierung

® Schriftart

O Schriftschnitt (kursiv, fett etc.). Die verfiigbaren
Schriftschnitte hdngen von den installierten Schrift-
arten ab.

@ Schriftgrad (die Grofle der Schrift)

® Zeilenabstand (Standard ist 120% des Schriftgra-
des)

Schriftart, Schriftgrad, Schriftschnitt und Zeilenabstand

Gesamten Text markieren:
Mit dem Text-Werkzeug hineinklicken und
Meni BEARBEITEN > ALLES AUSWAHLEN

oder (Strg]+(A) (H+[4]
A [ Minion Pro w E[‘ = 10 Pt w
Fequl i ]
eqular w ﬁ v, w

5

& ©

Abb. 3.26 Textoptionen im Steuerelement
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Abb. 3.27 Zeichen-Palette
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3.4.2 Textauszeichnungen

Uber den Schriftschnitt konnen Sie bereits Auszeichnungen vornehmen,
die von der Schriftfamilie abhdngen. Benotigen Sie allerdings weitere Aus-
zeichnungen wie Kapitdlchen® oder mdchten Text hoch- oder tiefgestellt
setzen, konnen Sie diese iiber die Schaltflichen im Steuerelement zuwei-
sen (Abb. 3.28).

CIP C?P CEP Nr. | Option Win-Befehl Mac-Befehl
|TT T T |ap(2 0
|j_i &= © | GroBbuchstaben (Versalien) | (Umschalt]+(Strg]+(K] (e)+EH)+(x]
T T, T w50
@ @ C(;S @ | Kapitélchen (Umscha1t])+(strg])+[H] [o)+E+(H)
© | Hochgestellt (Umschalt])+(Strg)+(+] (o]+EH)+(+]
Abb. 3.28 Textauszeichnung im Steuerelement
© | Tiefgestel (s chart)+(Strg+ (ATT+0) | 48+
Kapitélchen = die Kleinbuchstaben haben
die Form von GroBbuchstaben, behalten © | Unterstrichen (Umschalt]+{Strg]+(U] (e)+EH+ (U]
aber die niedrige I-.|ohe (z. B. WAGENHEBER) @ | Durchgestrichen (UmschaTt)+(5erg)+ @) B+ E+ ()
Hochgestellt = kleiner und nach oben ge-
riickt (z. B. die 2 in m?)
Tiefgestellt = kleiner und nach unten ge- Dieselben Optionen finden Sie auch im Palettenmenti der Zeichen-Palette,
riickt (z. B. die 2 in H,0) die Sie ganz rechts tiber den kleinen Pfeilbutton 6ftnen (Abb. 3.29).

Einstellungen fiir Hoch- und Tiefstellung

kénnen Sie ibrigens nur tiber (o Zeichen x laichlsaieaiaieal @ _

BEARBEITEN (INDESIGN)> VOREINSTELLUNGEN > \ Optionen ausblenden
Minion Pro o

ErRweITeRTE EINGABE vOornehmen. CpenType b
Regular E] Grofbuchstaben  Umschalk-+3trg+Hk
4T ¢ 10 Pt E] ﬁ ¢ 1Z Pt E] kapitalchen Umschalt+5trg+H
f = (16 E] o [ 0 E] Hochgestellt Urmschalt+5trg++
AVl - Tiefgestell:  Alk+Umschalk+3trg++

100 % A 00

T = :] I v; E] Unterstrichen Urnschalk+5Strg+L
ﬁ% e O P .¢Z o Durchgestrichen  Umschalb+3trg+4#
Sprache: | Dreurtsch: Rechrschreibreformn 20w | v Ligaturen

Inkerstreichungsoptionen. ..
Abb. 3.29 Palettenmenti 6ffnen Durchstreichungsoptionen. ..

kein Umbruch

Ligaturen Weiterhin lassen sich hier Ligaturen® aktivieren und Unterstreichungs- und

%P ineinander iibergehende Durchstreichungsoptionen einstellen. Wiahlen Sie die Unterstreichungs-
O Buchstabenkombinationen bzw. Durchstreichungsoptionen, 6ffnet sich jeweils ein Dialogfenster. Im
(z.B.fi, ff, fl) Prinzip sehen beide Fenster gleich aus, daher beschrianke ich mich bei dem

folgenden Beispielbild auf die Unterstreichungsoptionen (Abb. 3.30).
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©® Zunichst miissen Sie die Un-
ter- bzw. Durchstreichung akti-
vieren, falls Sie sie zuvor nicht 1 lOptiDnen
schon aktiviert hatten. ~|Unterstreichung aktiviert

Unterstreichungsoptionen

@ Geben Sie hier die Linienstirke K2 Stdrke: 2 0.5 Pt | <5>= At | e— |
ein. 3 Offset: %) 1Pt v
© Wihlen Sie den Abstand der (7 Farbe: | B (Textfarbe) Tl Farbton
Unterstreichung zum Wort bzw. =N o
welche Hohe die Durchstrei-
. 6 Farbe fir Licke: Farbton fir Licke:
chung einnehmen soll.

O Bestimmen Sie die Farbe (ver-
wenden Sie eine andere als die
Farbe, in der der Text geschrie-  Abb. 3.30 Unterstreichungsoptionen
ben ist, ldsst sich zusitzlich ein
Farbton bestimmen).

@ Hier wihlen Sie die Art der Linie (also z.B. auch gestrichelt oder ge-
punktet).

® Wenn Sie gestrichelte Linien gewahlt haben, konnen Sie hier eine Farbe
fur die Lucke und deren Farbton bestimmen.

3.4.3 Kerning (Unterschneiden)

Unter Kerning oder Unterschneiden versteht man das Ausgleichen des
Abstands zwischen Buchstabenpaaren, die sonst zu weit getrennt oder
zu eng zusammenstehen wiirden. Typisch ist ein zu grofler Abstand bei

Kombinationen wie ,Wa®, ,Te“ oder ,,Yo“ etc. Sie konnen das Kerning in Metrisches Kerning
InDesign einerseits manuell eingeben (die Mafleinheit betragt hierbei

1/1000 Geviert), andererseits ldsst sich auch metrisches oder optisches
Kerning auf den Text anwenden. 6

= Metrisches Kerning verwendet die in der Schriftart enthaltenen Infor-
mationen iiber den Abstand bestimmter Buchstabenpaare. Das metri- Optisches Kerning
sche Kerning ist standardmaf3ig aktiviert.

= Optisches Kerning passt den Abstand auf Grundlage der Zeichenform
an. Das konnen Sie verwenden, wenn eine Schrift kein oder zu gerin-
ges eigenes Kerning mitbringt oder Sie verschiedene Schriftarten und a ‘ ;

-grade miteinander mischen.
= Manuelles Kerning kdnnen Sie verwenden, wenn Sie keine Unterschnei- Kerning = null
dung wiinschen oder ein Buchstabenpaar selbst ausgleichen mochten.

Die Unterschneidungseinstellung finden Sie im Steuerelement und in der | # Zeichen = nate psatz mate | .=
Zeichen-Palette (Abb. 3.31). Sie konnen einen Text markieren und darauf Minion Fro =
metrisches oder optisches Kerning anwenden oder den Kerning-Wert auf Reqular -

null stellen. Um jedoch manuelles Kerning verwenden zu kénnen, miis-

sen Sie die Einfligemarke zwischen den zwei anzugleichenden Buchstaben T 0P v| g See [y
platzieren. Wenn Sie den Buch- [ v =0 w
stabenabstand ganzer Abschnitte T || TT T T [y Mevisch [w | IT 2 100% [ o | A0 |
einstellen mochten, verdndern Sie 0, IEEE L & o a2 (3 om

dafir die Laufweite. — Abb. 331 Kerning
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3.4.4 Laufweite

| # Zeichen = pate psatz mate |
Minion Pro
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Im Gegensatz zum Kerning, bei dem nur einzelne
Buchstabenpaare ausgeglichen werden, verdndert die
Laufweite die Abstinde ganzer Textabschnitte. Mar-
kieren Sie den gewiinschten Text und verdndern Sie die
Laufweite iiber das Steuerelement oder die Zeichen-
Palette (Abb. 3.32 @).

Haben Sie bereits eine Unterschneidung auf den
Text angewendet, bei dem Sie nun die Laufweite verdn-
dern, wird das Kerning trotzdem beibehalten. Sie kon-

nen also erst Buchstabenpaare unterschneiden und da-
nach noch die Laufweite des Textes dndern.

Abb. 3.32 Zeichen-Palette

Wort Wort

200 % vertikal

Wort
50% vertikal

200 % horizontal

Wort

50% horizontal

Abb. 3.33 Buchstabenskalierung

Grund -]-everschieben um 3 Pt
G-Lundlml—eversﬁh'eben—w i o -

Abb. 3.34 Grundlinienversatz

Um 8° nach rechts geneigt
Um -8° nach links geneigt

Abb. 3.35 Textverzerrung
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Abb. 3.36 Glyphen

3.4.5 Vertikale und horizontale Skalierung

Uber diese Funktionen lisst sich die Buchstabenhdhe oder -breite verin-
dern (Abb. 3.32 @). Eine derartige Transformation der Schrift nimmt man
jedoch nur in dufersten Ausnahmefidllen vor, da die Form der Schrift zu
stark beeinflusst wird (Abb. 3.33).

3.4.6 Grundlinienversatz

Hiertiber ldsst sich der Text von der Grundlinie verschieben (Abb. 3.32 ®).
Das kann niitzlich sein, wenn man z.B. Bruchzahlen von Hand eingibt
oder in den Text eingebundene Bilder ausrichten mochte. Positive Werte
verschieben nach oben, negative nach unten (Abb. 3.34).

3.4.7 Verzerren

Markierter Text kann mit dieser Funktion nach links oder rechts ge-
neigt werden, um z.B. eine besondere Art der Auszeichnung zu erhal-
ten (Abb. 3.32 @). Positive Werte neigen nach rechts, negative nach links
(Abb. 3.35).

3.4.8 Glyphen

Hin und wieder méchte man in seinen Text Glyphen (spezielle Zeichen in
Schwungschrift, Formatvarianten, Ornamente etc.) einfiigen. Dafiir plat-
zieren Sie die Texteinfligemarke an die Stelle, an der das Zeichen einge-
fiigt werden soll und wéhlen SCHRIFT > GLYPHEN. Darauthin 6ftnet sich
die Glyphen-Palette, in der alle zur verwendeten Schriftart gehorenden
und im oberen Bereich die zuletzt verwendeten Glyphen angezeigt werden
(Abb. 3.36). Fiigen Sie das gewiinschte Zeichen ein, indem Sie in der Palet-
te darauf doppelklicken.

Sie konnen eigene Glyphensitze aus immer wieder verwendeten Zei-
chen verschiedener Schriftarten anlegen, indem Sie im Palettenmenii
NEUER GLYPHENSATZ wiéhlen. Dieser ist zundchst leer. Um dort Glyphen
einzufiigen, wihlen Sie in der Glyphen-Palette eine Schriftart, in der das
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gewiinschte Zeichen enthalten ist, klicken das Zeichen dort an und wihlen
im Palettenmenii DEM GLYPHENSATZ HINZUFUGEN. Dort geben Sie dann
Thren eben angelegten Satz an und das Zeichen erscheint darin.

Der Glyphensatz wird nicht ausschlief3lich fiir ein Dokument angelegt,
sondern steht in InDesign in jedem Dokument zur Verfiigung. Uber das
Palettenmenii konnen Sie einen Glyphensatz auflerdem nachtriglich be-
arbeiten oder l6schen.

3.4.9 Sonder-und Leerzeichen

Héufiger verwendete Sonder- und Leerzeichen (z. B. automatische Seiten-
zahl oder geschiitztes Leerzeichen) konnen Sie einfiigen, indem Sie den
Textcursor an der gewiinschten Stelle platzieren und im Menii SCHRIFT >
SONDERZEICHEN EINFUGEN bzw. LEERZEICHEN EINFUGEN wihlen. Dort
suchen Sie einfach das erforderliche Zeichen heraus.

3.5 Absatzformatierung

Im Gegensatz zur Textformatierung nehmen Sie die Absatzformatierung
nicht fiir die Schrift, sondern fiir die Ausrichtung und Abstdnde eines Ab-
satzes vor. Sie miissen den Absatz nicht komplett markieren, es geniigt,
den Textcursor irgendwo im Absatz zu platzieren. Alle Absatzformatie-
rungen gelten dann fiir den Absatz, in dem der Cursor blinkt.

Die Absatzformatierungen konnen iiber die Absatz-Palette vorgenom-
men werden. Falls Sie die Zeichen-Palette noch gedffnet haben, konnen
Sie erkennen, dass sich im selben Fenster auch die Absatz-Palette ver-
birgt. Klicken Sie einfach auf den Reiter Absatz, um dorthin zu wechseln
(Abb. 3.37). Sollte sich die Palette nicht finden lassen, konnen Sie sie auch
iber FENSTER > SCHRIFT & TABELLEN > ABSATZ oder iiber SCHRIFT > AB-
saTz Offnen.

3.5.1 Ausrichtung

Glyphen &ffnen:
SCHRIFT > GLYPHEN

O3

oder [ATt]+[Unschalt]J+

(e)+(+ (1)

Seitenzahlen werden ublicherweise auf

den Musterseiten angelegt. Siehe dazu

Kapitel 9, Mustervorlagen.

Die Optionen zur Absatz-
formatierung finden Sie
auch in der Steuerleiste
am oberen Bildschirm-

[#]Silbentrannung (==

Al Zeichen

A\ Zeichenfarmate

I ¥ 7‘ Absatz

Qﬂ Absatzformate

Eg Tabelle

g"_{a Tabellerformate

Abb. 3.37 Absatz-Palette

- Qlﬁ Zellenformate

Die Ausrichtung des Absatzes bestimmt, wie sich die

einzelnen Zeilen verhalten. Die gesamte obere Zeile
der Absatz-Palette dient der Ausrichtung. Gehen wir
die einzelnen Moglichkeiten einfach einmal gemein-
sam durch:

| Zeich| Zeichi = Absatz x jmate |

O Linksbiindig bedeutet, dass alle Zeilen links am
Rand beginnen und rechts locker auslaufen. Dies ist
tiir sehr viele Projekte gut geeignet, da linksbiindi-
ger Satz gut lesbar ist und sich auflerdem die Lauf-
weite der Schrift nicht verdndert.

@ Zentrierte Zeilen werden an einer gedachten Mittelachse ausgerichtet.
Jede Zeile ist jeweils nach rechts und links gleich breit. Diese Ausrich-

@**—-—1|||||

ot
KX

@*3-—th||
Camam

Ausrichtung

@il
&+l
S+l
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| Eeu:h| Zeich| «

Los hi, quam iam facribul ut

vit perudeniu interem prae, ut
perena, mil huit. O te taturo
vatorum adhuc tem iae ina, ve, se
nenit actuus, nin noctum fecid fac
revides sendit, publicur labus Cat,
ena, escio in se consupi maiont

Los hi, quam iam facribul ut
vit perudeniu ihterem prae, ut
perena, mil huit. O te taturo
vatorum adhuc tem iae ina, ve, se
nenit actuus, ninjnoctum fecid fac
revides sendit, publicur labus Cat,
ena, escio in se consupi maiont

@ Linksbiindig

© Zentriert

Los hi, quam iam facribul ut

vit perudeniu interem prae, ut;
perena, mil huit. O te taturo|
vatorum adhuc tem iae ina, ve, se
nenit actuus, nin noctum fecid fac
revides sendit, publicur labus Cat,
ena, escio in se consupi maiont

Los hi, quam iam facribul ut vit
perudeniu interem prae, ut pere-
na, mil huit. O te taturo vatorum
adhuc tem iae ina, ve, se nenit
actuus, nin noctum fecid fac revi-
des sendit, publicur labus Cat, ena,
escio in se consupi maiont

®  Rechtsbiindig

@ Blocksatz

Los hi, quam iam facribul ut vit
perudeniu interem prae, ut pere-
na, mil huit. O te taturo vatorum
adhuc tem iae ina, ve, se nenit
actuus, nin noctum fecid fac revi-
des sendit, publicur labus Cat, ena,
escio in se consupi maiont;

Los hi, quam iam facribul ut vit
perudeniu interem prae, ut pere-
na, mil huit. O te taturo vatorum
adhuc tem iae ina, ve, se nenit
actuus, nin noctum fecid fac revi-
des sendit, publicur labus Cat, ena,

escio in se consupi maiont
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tungsart kann eher fiir besondere Zeilen oder viel-
leicht Gedichte verwendet werden.

©® Rechtsbiindige Ausrichtung lasst die Zeilen an
unterschiedlichen Stellen beginnen, aber rechts
gleichmiflig abschlieffen. Durch den unterschiedli-
chen Beginn wird der Lesefluss gehemmt, daher ist
diese Variante eher fiir kurze Abschnitte, z. B. Bild-
legenden, geeignet.

O Blocksatz mit der letzten Zeile linksbiindig (so ist
dieses Buch gesetzt). Bei Blocksatz werden alle Zei-
len links und rechts gerade ausgerichtet. Damit wer-
den die Wortabstinde oftmals sehr weit oder eng
geschoben, damit der Text genau in die Zeilen passt.
Bei zu schmalen Textspalten kann das zu recht un-
schonen Ergebnissen fithren, da Worte gesperrt
werden und/oder grofSe Liicken entstehen.

©® Blocksatz mit letzter Zeile zentriert. Alle Zeilen
werden rechts und links am Rand ausgerichtet, die
letzte Zeile lduft jedoch nicht wie eben nach rechts
aus, sondern steht auf der Mittelachse.

@ Blocksatz mit letzter Zeile rechtsbiindig.

@ Alle Zeilen Blocksatz. Auch die letze Zeile wird in
Block gesetzt. Diese Option fithrt meistens zu gro-
Beren Liicken.

O Am Riicken ausrichten bringt bei einem doppel-
seitigen Layout alle Zeilen dazu, sich an der Mitte
zu orientieren. Text auf der linken Seite steht dann
rechtsbiindig, Text auf der rechten Seite linksbiin-

® Blocksatz, letzte Zeile zentriert

® Blocksatz, letzte Zeile rechts

dig (Abb. 3.39).
© Bei nicht am Riicken ausgerichtetem Text ist es ge-

nau umgekehrt (Abb. 3.40).

Dies ist
eine  viel
zu schmale
Blocksatz-

spalte, an
der man
gut er-
kennen
kann, wie
unschon
die Licken
werden
kénnen.

T es intiwm ad senam in temo vosius ef
dit? Opionsu Iviurnis hinvolius ellarbis|
Iriptin sulocta ipioctatia mentem, quit; C|
Nostion ihilicis? Toratris. Res vis la rem{
hac me in sendeps. publin siliven inatum
proius. Verumus essi |-»||h||I

Unt? Nihinve riberfe conihilibus, €]
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utea di cultumum senteli enteat, duciany
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anteres tantem effredem in tame num
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Iriptin sulocta ipiectatia mentem, quit: C. |
Nostion thilicis? Toratris. Res vis la rem
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d clocaedeatu fum sendach inam, C. Fes
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besenatum di, ocaese, cons iam pubis.
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ris pons furbit, nost adhuctabus, quam|
notistrunte tam practa non tanteat ienint?
Es et es ina, nos, cora Satum adductur
anteres tantem effredem in tame num
escerehenati sena me audet plinm tuny
obut priorem locchuit nonstrum et audes
Catiquidit, tem det fuidemod pulintem
us? Tilne es! Simustorum ius consuampri

: furninatiany

el que lam. Habem,
Ciaet ad macchuid ilicape restarime tero,
quem morendacit inatem,

[¥]Silbentrennung

@ Blocksatz
(alle Zeilen)

Abb. 3.39 Am Rlicken ausgerichtet

Abb. 3.40 Nicht am Riicken ausgerichtet
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3.5.2 Einziige

Wenn der Text rechts oder links vom Textrahmen abgeriickt werden soll,
behelfen Sie sich mit Einziigen. Um einen ganzen Absatz mit einem Ein-
zug zu versehen, klicken Sie den Absatz an und geben Sie den Wert in der
Absatz-Palette ein (Abb. 3.41 @ - linker Einzug, @ - rechter Einzug).

Erstzeileneinzug

Sie konnen tiber das Feld ® (Abb. 3.41) in der Absatz-Palette einen Erst-
zeileneinzug vergeben, bei dem alle Zeilen des Absatzes linksbiindig aus-
gerichtet sind, die erste Zeile aber um einen gewissen Bereich nach rechts
eingeriickt beginnt (in diesem Buch z. B. haben wir einen Erstzeileneinzug
von 4mm). Um einen Erstzeileneinzug zu bestimmen, miissen Sie einen
positiven Wert eingeben.

Hangender Einzug

Dieser Beispieltext ist mit Block-
satz ausgerichtet und mit einem
linken und einem rechten Einzug

von jeweils 5 mm versehen.

| Zeich

Zeich| ¢ Absatz » [mate |

+[E [#]2mm |+ % 2mm
A== I?mm =, o~ Dhmm
Abb. 341 Einziige

Vergeben Sie iiber das Feld ® (Abb. 3.41) in der Ab-
satz-Palette einen negativen Wert, erhalten Sie einen
sogenannten hingenden Einzug. Das funktioniert al-
lerdings nur, wenn Sie den Absatz bereits eingeriickt
haben. Das heifit, Sie miissen zuerst einen linken Ein-
zug im Feld dariiber festlegen, sonst erhalten Sie eine

Los hi, quam iam facribul ut
vit perudeniu interem prae, ut pe-
rena, mil huit. O te taturo vatorum
adhuc tem iae ina, ve, se nenit ac-
tuus, nin noctum fecid fac revides
sendit, publicur labus Cat, ena,
escio in se consupi maiont

Los hi, quam iam facribul ut vit
perudeniu interem prae, ut
perena, mil huit. O te taturo
vatorum adhuc tem iae ina,
ve, se nenit actuus, nin noc-
tum fecid fac revides sendit,
publicur labus

Warnmeldung (Abb. 3.42), denn die erste Zeile kann
nicht iiber die linke Textrahmenbegrenzung hinaus-
gehen.

Einzug letzte Zeile
Wenn Sie beispielsweise eine Liste erstellen, in der der linke Teil zwar links
stehen, sich aber auf der rechten Seite rechtsbiindige Elemente befinden
sollen, die zudem noch etwas von rechts eingeriickt sind, kénnen Sie den
rechten Einzug fiir die letzte Zeile verwenden (Abb. 3.41 @).

Da das nicht ganz so einfach zu verstehen ist, sehen wir uns das Erstel-
len einer solchen Liste gleich einmal gemeinsam in einem Beispieldoku-
ment an.

Ein Beispiel zum besseren Verstandnis

Offnen Sie Menue.indd aus dem Ordner Kapitelo3 der DVD. Darin ist
eine Frithstiickskarte enthalten, an der wir uns den Einzug der letz-
ten Zeile ansehen wollen.

Wenn Sie die Hilfslinien und Rahmenkanten eingeblendet ha-
ben, sehen Sie, dass das Textfeld ebenso breit wie die Spalte ist.

Der Teil mit den Preisen steht recht ungliicklich unter den klei-
nen Texten; die Preise sollten besser nach rechts riicken. Um das zu
bewerkstelligen, platzieren Sie den Cursor direkt vor den Euro-Zei-
chen und wiéhlen SCHRIFT > SONDERZEICHEN EINFUGEN > ANDE-
RE > TABULATOR FUR EINZUG RECHTS. Die Preise riicken an eine

Erstzeileneinzug

Hdngender Einzug

|‘Rdobe Inbesign %]

Q o

rachi Gbee ey Trat

Abb. 3.42 Warnmeldung

Nehmen wir an, hier steht eine kurze Produktbeschrei
bung, unter der nun Preise eingefligt werden:
Produkt A €16,8

Die Preise stehen zwar rechtsbiindig, sind aber u
5 mm eingezogen.
Produkt B

Produkt C

€249
€124

Einzug letzte Zeile

€ Noch einmal zum Mitmachen

Tabulator fur Einzug rechts:

SCHRIFT > SONDERZEICHEN EINFUGEN > ANDERE >
TABULATOR FUR EINZUG RECHTS oder
(Unschalt]+(Tab]

(e)+(Tab]
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Verborgene Zeichen einblenden:
SCHRIFT > VERBORGENE ZEICHEN EINBLENDEN
(a1t)+(stra)+(1]

(+E+ (1]

oder

Textund Typografie —1

rechtsbiindige Position. Zur Ansicht konnen Sie sich die verborge-

nen Zeichen einblenden, damit konnen Sie die Absatzmarken und

@ Adobe InDesign C53 - [Menue.indd @ 160 %]

I Dstei Bearbeiten Layout  Schrift  Motizen  Objekt  Tabele

Ansicht Fenster  Duden Korrektor  Hife

Wi 100 o B3 8 mm | A J}F 4 g 2 e i R N
i 160 mm Mg wezimm | * | @ ww  [v] MJ CIR | %o o] b g | (e

& ‘m . ‘n oo ‘zn R ‘sn Lo |5n . ‘sn . ‘m ) ‘Bn . |9n . ‘mn Lo |12n
|

T
i
|
! IF . ! J t [ ! ! f&
EE|
i
T
i
53 e
| %l?lettlerl'mhstucld}
| ] odiat aliqseam. consllandre fou fouis dobitpat, corer accuns
B ] dunt ver drir lue nulla-consecte do ewm volorero quar

Mir Kaffee oder Tee b 3,50

i
| ] Biirgerfriihstiick
H |Eom ex nisnit diam ipisped enit,

3 quipir am, venis nulla augiam ex exerostrud- minit jpd sti
i igiame: pra cugait, qui bi i io]

k| Mir Kiffee oder Tee € } 454
I
i
i
t—| | Zeichi Zeichf « cumsan utpatis molore Jeu feuis
¥ - el dolorsi etum dolor sung miscili
L === sum dolorem venis nibh
i =0 b 5.5

= mm
H E : 12 mm
i =& 0 |
= fradiam zzrit nim qui bl fcipi
1] = & 0w = & 0mm fieioir lore vel dipis-volorejendreet,
= del ing enibb estisl upay

] #E (="
¥
| Silbentrennung
R
52
|
;

Abb. 343 Einzug letzte Zeile

Absatzabstand oben

Hier habe ich den Absat-
zen einen Abstand davor
gegeben, den kleinen
Titeln aber nicht.

Sie sehen, dass jeder Ab-
satz den Raum Uber sich
frei lasst.

Titelanschluss

Die Titel aber schlieBen
direkt an den Absatz an, da
sie Uiber keinen Absatzab-
stand davor verfligen.

Absatzabstand unten

Hier habe ich den Absét-
zen einen Abstand danach
gegeben, den kleinen
Titeln aber nicht.

Sie sehen, dass jeder Ab-
satz den Raum unter sich
frei lasst.

Titelanschluss

Die Titel aber stehen direkt
Uiber dem jeweiligen Ab-
satz, da sie Uber keinen
Absatzabstand verfuigen.

Tabs kontrollieren. Sie erhalten sie iiber SCHRIFT >
VERBORGENE ZEICHEN EINBLENDEN. Es werden alle
im Text enthaltenen Zeichen eingeblendet, die Sie
sonst nicht sehen konnen (diese werden nicht mit-
gedruckt, sie dienen nur der Ansicht).

Wenn Sie nun alle Preise nach rechts geriickt
haben, sehen Sie, dass diese genau mit der rechten
Textrahmenkante abschliefSen, was eigentlich wie-
der zu weit rechts ist. Um das zu korrigieren, lasst
sich nun ein rechter Einzug fiir die letzte Zeile ein-
stellen. Klicken Sie mit dem Text-Werkzeug in die
betreffende Zeile und wiéhlen Sie in der Absatz-Pa-
lette fiir den rechten Einzug der letzten Zeile einen
Wert von 12 mm. Tun Sie das bei allen Preisen (das
miissen Sie allerdings einzeln machen), werden die-
se etwas weiter links, aber genau gerade (rechtsbiin-
dig) zueinander ausgerichtet.

Dies ist eine Moglichkeit, in einer Liste Textstel-
len auszurichten, die Sie verwenden kénnen, wenn
die Zeilen oberhalb der Ausrichtung linger als eine
Zeile sind. Eine andere Moglichkeit zur Anordnung
besteht in der Verwendung von Tabulatoren. Dazu
kommen wir spdter in diesem Kapitel noch.

Zunichst konnen Sie dieses Dokument nun wie-
der schlieSen.

3.5.3 Absatzabstande

Ober- und unterhalb eines Absatzes lasst sich ein Ab-
stand einrichten, mit dem man ihn vom restlichen
Text abriicken kann. Auch der Absatzabstand wird
iiber die Absatz-Palette vorgenommen. Geben Sie
dort fiir oben (Abb. 3.44 @) bzw. unten (Abb. 3.44 @)
entsprechende Werte ein.

| Zeichi Zeich| ¢ Absatz = mate |

¥y =

0 rrn 0 rnrn
0 mm 12 mm
) O | i @

@ Abstand vor

@ Abstand nach

Abb. 3.44 Absatzabstdnde
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3.5.4 Initialen

Eine attraktive Form des Absatzbeginns besteht darin, Initialen einzufii-
gen. Geben Sie einfach in der Absatz-Palette ein, iiber wie viele Zeilen sich

der erste Buchstabe des Absatzes erstrecken soll (Abb. 3.45 @). Zusitzlich
konnen Sie bestimmen, ob noch mehr als der erste Buchstabe betroffen

sein sollen (Abb. 3.45 @).

O3

atlrlich konnen
Sie fur die Initiale

auch Glyphen oder
eine andere Schriftart

verwenden.

ed et, sit lortis acilis eugait wis

auguer sequis nullum nulput-

pat vel ullamet aliquismod
diam dio odio eu feugait in volore et
dolobor sustrud dolor sed diat adion
volortis acin hent la facilit, conse-
quam, vel dolorem niam.

Sed

nulputpat vel ullamet aliquismod
diam dio odio eu feugait in volore et
dolobor sustrud dolor sed diat adion
volortis acin hent la facilit, conse-
quam, vel dolorem niam.

et, sit lortis acilis
eugait wis augu-

er sequis nullum +E &/ 0mm
= & 0 mm
’g 2 0mm
IR

| Zeich| Zeich| ¢ Absatz ¢ mate |

[w]silbentrennung

Initiale tiber einen Buchstaben und drei Zeilen

3.5.5 Silbentrennung

Uber die Absatz-Palette kénnen Sie auch die Silben-
trennfunktion aktivieren (Abb. 3.45 ®). Genauere Ein-
stellungsmoglichkeiten finden Sie im Palettenmenii
unter Silbentrennung (Abb. 3.46). Dartiiber 6ffnet sich
das Fenster mit den Silbentrennoptionen (Abb. 3.47).

© Hier stellen Sie ein, wie viele Buchstaben ein Wort
mindestens haben muss, damit es getrennt werden
darf,

@ wie viele Buchstaben mindestens vor

® und nach der Trennung stehen bleiben miissen und

O wie viele aufeinander folgende Trennstriche erlaubt
sind. Werden es zu viele, sieht das Zeilenende mog-
licherweise aus wie eine Hithnerleiter.

® Wenn Sie Text nicht in Blocksatz gesetzt haben, be-
stimmen Sie hier, wie viel Raum am Zeilenende sein
darf, bevor getrennt wird.

® Mit dem Regler legen Sie das Gleichgewicht zwi-
schen Optimierung der Abstinde und Anzahl der
Trennstriche fest. In der Praxis bewéhrt sich bei gro-
8eren Texten eine Reglerstellung fast ganz links.

@ Sollen grofigeschriebene Worter nicht getrennt werden, deaktivieren

Sie diese Option.

O Legt fest, ob Worte iiber zwei Spalten hinweg getrennt werden diirfen.
© Deaktivieren Sie diese Option, wenn das letzte Wort eines Absatzes

nicht getrennt werden darf.

Initiale (iber drei Buchstaben und drei Zeilen

| Zeichi Zeich| & Absatz > mate |

[#]silbentrennung

Abb.

 fidobe-Absatzsetzer

3.45 Initialen

Cipionen ausblenden

Adobe Ein-Zeilen-Setzer

HMur erste Zeile sn Raster ausrichten
Flattersatzausgleich

Abstande. .. Aalt+Urschal+5trg+]

Umbruchoptionen. .. Al+SkrgHE
Silbentrennung. ..
Abb. 3.46 Silben trennung Tnitialen und verschachtelts Formate. .. Alk+5trg+R
Absatzlinien. .. Ale+5trg+]
Einstellungen fiir Silbentrennung
Silbentrennung
Wiorter mit mindestens: S Buchstaben
@— Klrzeste Yorslbe: 2 Buchstaben
@— kirzeste Machsibe: 2 Buchstaben
@- Max, Trennstriche: 3 Trennstriche
Trennbereich: 12,7 rmm =
[ U R Do B
Abstinde optimieren o Weniger Trannstriche

V] GroBgeschriebene Warker trennen

Letztes Wort trennen

|j~/|,5ilben Uber Spalte hinweg trennen

Abb. 3.47 Einstellung fir Silbentrennung

ist teilweise eher abenteuerlich.

Falsch getrennte Worter korrigieren:
siehe 3.10.1, Worterbuch.

Die Standard-Silbentrennung in InDesign
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Grundlinienraster einrichten:
siehe Kapitel 1, Arbeitsumgebung

4
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[w]Silbentrennung

Umbruchoptionen &ffnen:

Im MenU der Absatz-Palette
UnmierucHopTionen oder (ATt ]+(Strg]+(K]
[+ H+ (K]

@

O  einen Spalte bzw. Seite beginnt und

Was sind Schusterjungen?
Wenn ein neuer Absatz noch in der

in die nachste Spalte bzw. Seite umbro-
chen wird, sodass nur die erste Zeile des
Absatzes allein ganz unten in der Spalte
bzw. Seite steht.

Iduis dolorerat, sit, con
henis el eum augait ipit
ad nons autatio eugiatem
zzriure volortie veraessi.

(dolorem vulpute ero con
|henis elisi.

/Ming eu faccum dolore

| /modionu Iputat erilisit el
| dignis nit lobortion Tat.

Pero od do odio od Duipisissed te facinit.

Schusterjunge

%P Wenn der Absatz am Ende um-
O brochen wird und dadurch nur die
letzte Zeile allein in die nachste Spalte

Was sind Hurenkinder?

bzw. Seite gelangt. )
Hurenkind

Iduis dolorerat, sit, con

[henis elisi.
henis el eum augait ipit

ad nons autatio eugiatem
zzriure volortie veraessi.
Pero od do odio od

| modionu Iputat erilisit el
| dignis nit lobortion Tat.

dolorem vulpute ero con

| Ming eu faccum dolore

Duipisissed te facinit.
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3.5.6 An Grundlinie ausrichten

Im ersten Kapitel hatten wir bereits angesprochen, dass der Text an der
Grundlinie ausgerichtet werden kann, also alle Zeilen auf einer Linie lie-
gen. Wenn Sie das Grundlinienraster einblenden, konnen Sie die Register-
haltigkeit Ihres Layouts kontrollieren.

Klicken Sie den gewiinschten Textrahmen an (oder heben Sie alle Aus-
wahlen auf, wenn die Option ab sofort fiir alle Texte gelten soll). Um den
Text am Grundlinienraster auszurichten, wéhlen Sie das Symbol rechts
unten in der Absatz-Palette (Abb. 3.48).

3.5.7 Absatzumbruchoptionen

Die Absatzumbruchoptionen kénnen Sie verwenden, um Schusterjungen’
und Hurenkinder® zu vermeiden oder neue Absitze in eine neue Spalte
bzw. auf eine neue Seite zu zwingen.

Das entsprechende Dialogfenster (Abb. 3.49) lasst sich im Palettenmenti
der Absatz-Palette iber UMBRUCHOPTIONEN Offnen.

-

Umbruchoptionen
@—Hiu:ht trennen won nachsten; |0 Felen
[¥] Zeilen richt trennen
(1 alle Zeillen im Absatz
(®1 & AnfangfEnde des Absatzes
@v— Anfang: 2 Zeilen
@— Ende: 2 Zelen
@: Abzatzbeginn: | Beliehige Position v
Ecliebige Position

In ndchster Spalte

In nachstermn Rahmen

Auf nichster Seite

Auf nachster ungerader Seite
Auf nichster gerader Seite

Abb. 3.49 Umbruchoptionen

© Falls Sie z.B. in einem Absatz immer mindestens die ersten vier Zeilen
zusammenhalten mochten (vielleicht, damit nach Uberschriften auf je-
den Fall noch Text folgt, bevor die néchste Seite oder Spalte kommt),
geben Sie dies hier ein.

® Sie konnen aktivieren, dass Zeilen nicht getrennt werden: entweder alle
Zeilen eines Absatzes oder

® je eine gewisse Anzahl am Anfang und/oder

© Ende des Absatzes (Schusterjungen- und Hurenkinderregelung).

©® Der Absatzbeginn bestimmt, ob ein Absatz {iberall beginnen kann oder
ob er an einer anderen Position beginnen soll.
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3.5.8 Ein-Zeilen-Setzer und Absatzsetzer

In jedem Absatz richtet sich InDesign nach den von Ihnen vorgegebenen
Abstinden, der Silbentrennung u. A. und berechnet davon ausgehend die
Zeilenumbriiche. Das heifSt, es wird automatisch ein Gesamtbild so har-
monisch wie moglich erstellt, da standardméflig der Absatzsetzer zum
Einsatz kommt, der alle Absétze unter Berticksichtigung der Schwere® der
vorhergehenden Absitze einrichtet. Innerhalb eines Absatzes werden alle
Zeilen bei der Texteingabe somit moglicherweise immer neu umbrochen.
Sie konnen den Absatzsetzer fiir jeden Absatz einzeln oder fiir den gesam-
ten Text einstellen.

Verwenden Sie jedoch den Ein-Zeilen-Setzer, wird der Absatzbeginn
belassen, wie er ist, und nur neu eingegebene Zeilen umbrochen.

Sie konnen iiber das Menii der Absatz-Palette wihlen, ob Sie den AB-
SATZSETZER oder den EIN-ZEILEN-SETZER aktivieren mochten.

O3

Der Einsatz des Ein-Zeilen-Setzers ist
sinnvoll, wenn Sie den Beginn eines Ab-
satzes auf keinen Fall umbrechen wollen,
auch wenn danach Text eingefligt wird.

@

O enger zusammenstehen als in

Was bedeutet Schwere?
Wenn in einem Absatz die Zeichen

einem anderen, wirkt er optisch dunkler
(schwerer) als der andere.

Der Absatzsetzer bemiht sich hier um
eine einheitliche Wirkung.

Mut zusammennehmen, um mir verbliebenen Mut zu- L‘

die Klinke herunterzudriicken. sammennehmen, um die Klinke her-

unterzudrl’]ckein.

mir verbliebenen Mut
zusammennehmen, um die Klinke
herunterzudriicken.

Urspriinglicher Text Ein-Zeilen-Setzer: Eingeftigte Worter verdn-
dern den Umbruch nur hinter der Einfigung.

Alles davor bleibt, wie es war

3.6 Optischer Randausgleich

Normalerweise liegen alle Zeilen (sofern der Text linksbiindig oder im
Blocksatz ausgerichtet ist) direkt an der linken Textrahmenkante an. Das
kann, wenn haufig Anfiihrungszeichen oder Gedankenstriche am Anfang
der Zeilen stehen, recht ungleichmiflig wirken. Um dies auszugleichen,
lasst sich ein optischer Randausgleich einstellen, womit diese Elemente
(sowie Buchstabenkanten bei iiberstehenden Buchstaben wie W oder A)
etwas nach links aus dem Textrahmen herausgeriickt werden. Die linke
Textkante wirkt dadurch gleichméfliger.

Absatzsetzer: Eingefligte Worter verdndern den
Umbruch vor und hinter der Einfligung

| Textabschnitt » |
Optischer Randausgleich

[:5 iz W

Abb. 3.50 Optischer Randausgleich

Um diese Einstellung vorzuneh-

men, klicken Sie den gewiinschten JHmm, ich hatte gedacht, dass du

Textrahmen an, wahlen SCHRIFT >
TEXTABSCHNITT und aktivieren
dort Optischer Randausgleich.
(Abb. 3.50). Der Schriftgrad be-
stimmt hier den Umfang der Aus-

von selbst drauf kommst’, sagte er.
JIch glaube, du weif3t schon langst,
was du willst.

— Warum gibst du nicht zu, dass du

Berater werden willst, wie ich?”

JHmMm, ich hatte gedacht, dass du
von selbst drauf kommst”, sagte er.
Jch glaube, du weillt schon langst,
was du willst.

-+ Warum gibst du nicht zu, dass du
Berater werden willst, wie ich?”

riickung. Sinnvoll ist, hier den im
Text verwendeten Schriftgrad ein-
zustellen.

Ohne Randausgleich

Mit Randausgleich
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Tabulatoren einrichten:

Textrahmen anklicken und

SCHRIFT > TABULATOREN oder

FENSTER > SCHRIFT & TABELLEN > TABULATOREN
oder (Unschalt])+(Strg]+(T]

() +H)+

Text und Typografie —1

3.7 Tabulatoren

Mit Hilfe von Tabulatoren konnen Sie Textstellen genau ausrichten, um
z.B. Listen zu erstellen. Zudem lassen sich in die durch Tabulatoren tiber-
briickten Rdume Fiillzeichen wie Punkte u. A. einfiigen.

Wie man Tabstopps einrichtet und verwendet, sehen wir uns am besten
in einer Beispieldatei an. Offnen Sie bitte Tabulator.indd aus dem Ordner
Kapitelo3 auf beiliegender DVD. Darin befindet sich bereits ein Textrah-
men mit einer durcheinander geratenen Liste. Unten ist die Liste zur An-
sicht schon einmal so dargestellt, wie sie werden soll.

Mochten Sie in einem Textrahmen Tabulatoren verwenden, klicken
Sie den Rahmen (in unserem Fall den grau hinterlegten) mit dem Aus-
wahl-Werkzeug an und wéhlen Sie SCHRIFT > TABULATOREN. Darauthin
erhalten Sie am oberen Rand das Tabulatorlineal, das dadurch, dass Sie zu-
vor den Textrahmen markiert haben, den Nullpunkt direkt an der linken
Textrahmenbegrenzung aufweist (Abb. 3.51). Alle Tabstopps, die wir ein-
geben, solange das Textfeld markiert ist, gelten dann fiir den gesamten da-
rin befindlichen Text.

|1u . |20 . E |4u . |50 ) |50 ) |?u . |su . |~30 |1un . |11u . |120 ) |130 . |140 .
[Ip |

k&,

;. Gewinnplan

&N 5 3

B], EL Tabulatoren

\{W o< LR T T lgfgm FUIIzeichen:Q Austichten an: =
. E 4

I N |D I |1El I |20 I |30 1 |£“J I |SD 1 |BD 1 |?|:l I |8|:l I PD I |1l:ID I |11'J I " ﬁ\
ERJ aber ith 781,349 Einkaufsgutschein 500,00€ | ()
RN ergmann [Cliff 1346,58 Stidtereise 1000,00 €

%‘ and Kyle 20,84 Buchpaket 80,00 €

endel  Clyde 86,9 Digitalkamera 250,00 €

T

0o@ N

Abb. 3.51 Tabulatoren

Sie konnen das Tabulatorlineal woanders platzieren, indem Sie es in seinem
oberen Rand anfassen und verschieben. Dann stimmt allerdings der Null-
punkt nicht mehr. Um das Tabulatorlineal wieder genau iiber den Text-
rahmen zu bekommen, klicken Sie den Textrahmen mit dem Auswahl-
Werkzeug an - falls er nicht mehr markiert ist - und klicken am rechten
Rand des Tabulatorlineals auf den kleinen Magneten (Abb. 3.51 @); dann
sollte es wieder zuriickspringen.

Im grauen Feld, das wir formatieren wollen, wurde bereits vor jedem
neuen Wort die Tab-Taste gedriickt. Allerdings sind nur die Standardtab-
stopps angewendet (die kleinen grauen Striche iiber der Mafleinteilung)
und manche Worte sind dafiir zu lang. Auflerdem sind alle Standardtab-
stopps linksbiindig. Wir werden aber Tabstopps unterschiedlicher Art an-
wenden.
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Am linken Rand des Lineals befinden sich vier Pfeile, die die Art des ver-
wendeten Tabstopps definieren. Der linke (vermutlich aktive) ist ein links-
biindiger Tabstopp. Diesen verwenden wir zuerst:

Klicken Sie in der Linealleiste etwa iiber die 20 (dort, wo auch die klei-
nen grauen Striche sind). Wenn Sie nur kurz klicken, wird der Tabstopp
sofort dort eingefiigt. Sie konnen auch die Maus dabei gedriickt halten
und dadurch den Tabstopp noch bewegen. Probieren Sie beides ruhig aus,
wir kénnen alle Tabstopps wieder herausnehmen oder anders platzieren.
Beobachten Sie dabei auch, dass Sie einen geraden schwarzen Strich an der
Stelle erhalten, an der sich der Tabstopp befinden wird, und die Spalte mit
den Vornamen sich verschiebt, sobald Sie die Maustaste loslassen. Damit
kann man die Position ganz gut kontrollieren.

Beim Klicken in das Lineal haben Sie sicherlich bemerkt, dass sich in
dem Feld @ die Zahl, die die Position angibt, laufend verdndert, sich aber
nur schwer ganz genau auf runde Werte bewegen lisst. In das Feld @ kon-
nen Sie aber auch einfach hineinklicken und dort die Zahl eingeben. Las-
sen Sie uns aber zuvor die eben eingestellten Tabstopps wieder entfernen:
Sie konnen jeden der Tabstopps, die sich nun oberhalb des Lineals befin-
den, einfach mit gedriickter Maus etwas nach oben oder unten schieben,
dann verschwinden sie wieder. Um alle auf einmal zu entfernen, kénnen
Sie auch im Palettenmenii (Abb. 3.51 @) ALLE LOSCHEN wihlen. Sobald Sie
2alle entfernt haben, klicken Sie in das Feld @, schreiben eine 22 und drii-

Tabstopps entfernen:
Nach oben oder unten aus dem Lineal
schieben oder Uiber das Palettenmenti

cken die Enter-Taste. Sofort erscheint der Tabstopp iiber dem Lineal und  I8schen
die Spalte mit den Vornamen springt an die richtige Stelle.
Tabultoren i
4+ 3 ¥ Hi 22 @ Fiillzeichen: . @ Ausrichten an: @_vE
I
[i] 10 |2EI |3EI |4EI |5EI E0 70 a0 El 100 110 ﬂ—®
1 1 1 1 | 1 1 | | 1 | 1

Abb. 3.52 Tabstopps einrichten

Nun fehlen uns aber noch die Punkte zwischen den Worten; das sind Fiill-
zeichen, die Sie nach Belieben eingeben konnen. Klicken Sie in das Feld ®
und tippen Sie einen Punkt. Driicken Sie dann wieder die Enter-Taste,
sollten anschlieflend die Punkte erscheinen.

Leider kann man nun anschlieflend nicht einfach eine andere Zahl ein-
geben und mit Enter bestitigen, da dadurch nur der bereits eingestell-
te Tabstopp verschoben wird. Sie miissen also fiir jeden weiteren erneut
in das Lineal tiber die Mafleinheiten klicken und dann erst den genauen
Wert eingeben.

Tun wir das nun gemeinsam fiir unseren zweiten Tabstopp: Klicken
Sie dafir direkt tiber der 50 in das Lineal. Da dieser zweite ein Dezimal-
tabstopp werden soll, klicken Sie danach den rechten der vier kleinen Pfei-
le links im Tabstoppfenster an (Abb. 3.53 @). Das ist der Dezimaltabstopp.
Damit werden die entsprechenden Textteile an einem Komma ausgerich-
tet. Daher ist er gut geeignet fiir Zahlen mit einer unterschiedlichen An-
zahl an Nachkommastellen. Wenn man bei Ausrichten an ein anderes
Satzzeichen eingibt (z. B. einen Punkt), richtet er den Text danach aus.

Tabstopp nachtraglich bewegen:

Wenn ein Tabstopp nicht mehr markiert
ist, klicken Sie ihn wieder an, geben eine
andere Position in das X-Feld ein und
driicken dann die Enter-Taste oder schie-
ben Sie ihn mit gedriickter Maus einfach
woanders hin.

Iinks@zgertghts dezimal
Fl+ F & A

E

I Ldm
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Abb. 3.53 Tabstoppausrichtung



Weiterfiihrende Informationen zu diesem
Thema finden Sie in Kapitel 8, Formate,

und in Kapitel 11, Automatisierung.
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Durch das Anklicken dndert er sich in den gewiinschten Dezimaltabstopp
und muss nun noch das Fiillzeichen erhalten. Das funktioniert natiirlich
wieder genauso wie vorher.

Unser dritter ist ein zentrierter Tabstopp (Abb. 3.53 ®) bei 8o mm. Ver-
geben Sie diesen und den vierten - rechtsbiindig (Abb. 3.53 ®) - bei 118 mm
einfach selbst einmal.

In unserer Ubungsdatei funktionieren die Tabstopps selbstverstidndlich
nur dadurch, dass bereits die Tab-Taste nach den Wortern gedriickt wor-
den war. Wenn Sie eigene Texte erstellen, miissen Sie das natiirlich selbst
iibernehmen.

Sie konnen die Datei Tabulator.indd nun wieder schlief3en.

3.8 Nummerierung und Aufzdhlung

Wenngleich es auch in InDesign CS2 bereits eine Nummerierungs- und
Aufzihlungsfunktion gab, ist sie doch in der aktuellen Version deutlich
verbessert worden.

Sofern in IThrem Dokument nur eine einzelne Aufzdhlung oder Num-
merierung vorkommt, kdnnen Sie diese wie in den folgenden Abschnitten
beschrieben vornehmen. Fiir umfangreichere Dokumente empfiehlt sich
jedoch, zu diesem Zweck Formate anzulegen wie in Kapitel 8, Formate, be-
schrieben

3.8.1 Aufzdhlungslisten

Jeder Absatz ldsst sich mit einem automatischen Aufzdhlungszeichen
versehen. Der schnellste Weg besteht darin, die gewiinschten Absitze
zu markieren und in der Steuerleiste bei aktiven Absatzformatoptionen
(Abb. 3.54 @) auf die Schaltflache L1STE MIT AUFZAHLUNGSZEICHEN zu kli-
cken (Abb. 3.54 @).

tei Bearbeiten Layout ?‘y izen  Objekk  Tabelle  Ansicht  Fenster  Duden Korrek@ Hilfe
= = = = +|§ = §|+ 2 0w E &0 rmm é 2 0w -5_'- 9], | AbsatzFarmat 1+ W
h = =, ¥ Vmm 1A (50 % == i [w]Silbentrennung 1+
[}, [0 |0 0 0 0 [po oo |uo 120 130|140
Abb. 3.54 Aufzdhlungsliste tber das Steuerelement
0 Palicibeffre hos peribunti finatat publium prop- Daraufthin werden alle markierten Absitze mit einem
teri ponvolut nonsules sedemo hosum senate- Standard- bzw. dem zuletzt eingestellten Aufzahlungs-
mus porae contelabit facis et fuitum ? zeichen versehen. Uber den linken Einzug (Abb. 3.54 ®)
. Mia iam intiu verem aci privesum ina, us resig- und den Erstzeileneinzug (Abb. 3.54 @) konnen Sie die
na, sed sedemo Milinate prae, que nis. Position von Zeichen und Text nachtriglich anpassen.
g Huidi factam licapestrum tur ad Catui ta publin Um weitere Einstellungen vorzunehmen, klicken
det, siliner iononsum dicaedi enatissimis latu- Sie mit gedriickter Alt-Taste erneut auf die Schaltflache
lam cla re coere nonvo. LISTE MIT AUFZAHLUNGSZEICHEN, sodass sich das ent-
10mm 10mm sprechende Dialogfenster 6ffnet (Abb. 3.55).
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© Hier konnen Sie auswéhlen, ob Sie Aufzdhlungszei-
chen oder Nummern voranstellen mochten.

® Nehmen Sie eins der vorgegebenen Zeichen oder
wihlen Sie iiber HINZUFUGEN eins aus einer belie- i
bigen Schriftart aus. = 0l » |ow @ Hnafiger..

® Hinter dem Aufzidhlungszeichen kann ein anderes
Zeichen oder (iiblicherweise) ein bestimmter Leer-

Aufzahlungszeichen und Nummerierung

stentyp: | Aufzahlungszeichen ¥

?

raum folgen. Suchen Sie tiber den kleinen Pfeil das Text nachi |t ] r—{ :)
Gewtlinschte heraus. @—chhenfnrmatl [ohre] s
O Soll das Aufzdhlungszeichen ein bestimmtes, vom Priion o Aufz2hngszeichen /M mmererng
Text abweichendes Format erhalten (z.B eine an- (:).—Msncmmg:'unks v
dere Farbe oder Gréfle als der nachfolgende Text), _ per i i « o
konnen Sie dieses hier auswédhlen. Voraussetzung @<;mtg Zale: [3]-4 mom

Tabulatorposition:

ist allerdings, dass Sie bereits eigene Formate ange-
legt haben. Siehe dazu Kapitel 8, Formate.
@ Die Ausrichtung bestimmt, wie die Zeichen unter-
einanderstehen. Abb. 3.55 Aufzdhlungszeichen und Nummerierung
® Auch hier lassen sich der Einzug und der Erstzeilen-
einzug eingeben.
@ Vergeben Sie hier eine Tabulatorposition, wird, wenn Sie bei Text nach
Tabulator gewidhlt haben, die erste Zeile an der Tabstopp-Position aus-
gerichtet. Nachfolgende Zeilen halten sich wieder an den linken Ein-
zug.

|

[ worschau [ oK | [ abbrechen |

Ein Beispiel zum besseren Verstandnis € Noch einmal zum Mitmachen

o 0 0 0 a Adobe InDesign €53 - [Hummerierung.indd @ 200 %]
Sehen wir uns zum besseren Verstindnis die Ein- G sotctor oo st soimn b Teblo A e tudon sl i

stellmoglichkeiten fiir die Aufzdhlung einmal ge- 2| Ik G Depi & 4

meinsam an einem Beispiel an. Offnen Sie dazu [t fo b fo fon B o o 2 ”
die Datei Nummerierung.indd aus dem Ordner Ka- | e

pitelo3 der beiliegenden DVD. Auf der ersten Sei- [fixix. . .

te befindet sich ein Beispieltext, der zwar bereits || | +.T. C%WJ@&MM?[}AG% i C&/Z{/e/f
in einzelne Absitze unterteilt, aber noch nicht |} & w

mit Aufzdhlungszeichen versehen ist. Um das nun |- T:

nachzuholen, klicken Sie einfach mit dem Auswahl- HEE T
Werkzeug das Textfeld an, wechseln auf das Text- |}
Werkzeug und wihlen die Schaltflache LisTE mIT
AUFZAHLUNGSZEICHEN. Sofort wird der Text um
die Standardeinstellung eingeriickt und jeder Ab-
satz mit einem Punkt davor versehen. {l=[E]

Um nun weitere Optionen zu bestimmen, kli-
cken Sie mit gedriickter Alt-Taste erneut auf die
Schaltfliche, um das Dialogfenster zu 6ftnen. Wah-
len Sie tiber die Schaltfliche HINZUFUGEN ein Auf-
zahlungszeichen aus einer beliebigen Schriftart aus
(in meinem Beispiel ist es das letzte aus den Adobe
Wood Type Ornaments). Abb. 3.56 Aufzdhlung in Nummerierung.indd
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ca. 2 kg Schweineriicken ohne Knochen

L4 @ ¢ 2 Lorbeerblitter

(=]}
=
=

2 Loftelspirzen Kiimmel
1 Zwiebel

¢ | Zitrone

* 3 Essloffel Ol und weitere Gewiirze wie Salbei,

Rosmarin, Majoran, Thymian, Pfefferminze,
Beifuff, Knoblauch nach Belicben

¢ 1 Tube Tomatenmark
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;‘:;’."Z!Z,'iiili" T T e T Text nach steht automatisch auf Tabstopp. Achten

o E e e e s DTy Sie darauf, dass, wenn Sie das dndern mdchten, Sie
S e e e e e e @™ den Eintrag im Feld markieren, damit eine neue

Einstellung die alte tiberschreibt und nicht hinzu-

_ . gefligt wird. Experimentieren Sie damit und stel-

: C%/M/J@(//&(’ sdichen an (_‘S;M/e/f len Sie am Ende den Wert bitte wieder auf Tabstopp
ein.

Als Néchstes sehen wir uns an, wie ein Zeichen-
format die Aufzahlungszeichen dndern kann. Da
wir erst in Kapitel 8, Formate darauf zu sprechen
kommen, habe ich hier im Vorfeld bereits zwei For-

[

ca. 2 kg Schweineriicken ohne Knochen mate angelegt) die Sie verwenden konnen. Wenn Sie

2 Lorbeerblitter nun also z.B. das Zeichenformat ,,Aufzéhlungszei-

a) 2 Loffelspitzen Kiimmel chen griin“ wihlen, erhilt das Zeichen die von mir

i 1 Zwiebel eingestellte griine Farbung. Die Einstellung gilt nur
& 1 Zitrone fir das Zeichen, nicht fiir den Text.

¥ 3 Essloffel Ol und weitere Gewiirze wie Salbei, Die Anderung der Ausrichtung kann man am

T Rosmarin, Majoran, Thymian, Pfefferminze, besten bei extremeren Werten sehen, stellen Sie da-

K Beifuff, Knoblauch nach Belieben her den Wert fiir Einzug links auf mindestens 8 mm

i3 1'Tube Tomatenmark und den Erstzeileneinzug auf -3 mm. Sie sehen, dass

] 4 Essloffel Essig der Text um 8 mm und das Zeichen mit seiner lin-

’ 2 Teelbttel Zucker ken Kante um 3 mm weniger von der linken Kante

i 1 Teeloffel Salz abgeriickt wird. Stellen Sie nun die Ausrichtung auf

1 Teelotfel Paprika Rechts um, riickt das Zeichen weiter nach links, da

nun dessen rechte Kante 3mm vom Text entfernt
steht. Stellen Sie die Ausrichtung auf Mitte, gelten
3 CE R AT e Vi die 3mm natiirlich fiir den Raum zwischen der
Abb. 3.57 Aufzéhlung in Griin Mitte des Zeichens und dem Textbeginn.

Die letzte Einstellung im Dialogfenster betriftt
die Tabulatorposition. Stellen Sie zur besseren

Al

Aufzahlungszeichen und Nummerierung .. ) . . .
Ubersicht zunichst den linken Einzug auf 10mm
Listentyp: | Aufzihlungszeichen v q Q .
und den Erstzeileneinzug auf -1omm und die Aus-
e richtung auf Links. Wenn Sie nun bei Tabulator-
ol 0l o i e position einen Wert von beispielsweise 5 mm ein-
geben, sehen Sie, dass die erste Zeile wieder weiter
nach links riickt, wiahrend die anderen Zeilen eines
Test rach |t ] » Absatzes sich weiterhin an den linken Einzug hal-
Zeichenformat: | aufzahlungszeichen arin hd ten.
Position von Aufzshiungszeichenfurmmerisrung Lassen Sle das Dokument ruhig geéffnet, wir
ausrichtung: |Links [» werden uns daran gleich noch die Nummerierung
Einzug links: % 10 mm ansehen'
Einzug erste Zeile: 2 -10 mm
Tabulatorposition: 25 mm
Yorschau | 0K | [ abbrechen |

Abb. 3.58 Positionen verdndern
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3.8.2 Nummerierung

Die Nummerierung funktioniert ganz dhnlich wie die Aufzdhlung, bietet
aber naturgemif3 einige weitere Einstellméglichkeiten. Um eine Numme-
rierung zu erstellen, markieren Sie die gewiinschten Absitze und klicken
in der Steuerleiste bei aktiven Absatzformatoptionen (Abb. 3.59 @) auf die
Schaltfliche NUMMERIERTE LiSTE (Abb. 3.59 @).

O3

gi Bearbeiten Lawout Schrift  Motizen Objekt  Tabelle  Ansicht  Fenster  Duden Korrekt HilFe
= +[E & 6 mm | S| & 0mm = | 0 _'_E_ == 9], | Abzatzformat 1+ W
= t= %] 6,25 mm =N 20 s ) 0 E &0 é_; [w]Silbentrennung e
e im0 [teo 7o fteo  |130  feo0 210|220 230 240 [250 fee0 JaFD  f2g0  zan |00
Abb. 3.59 Nummerierte Liste im Steuerelement
Um weitere Einstellungen vorzunehmen, klicken Sie == . .
K . . . Aufzahlungszeichen und Nummerierung
mit gedriickter Alt-Taste erneut auf die Schaltflache
. Listentyp: | Zahlen ¥
NUMMERIERTE LISTE, sodass sich das entsprechende : = : @
. . Lizte: | [Standard] » Ebere: 51
Dialogfenster 6ffnet (Abb. 3.60). O i

urimerierungsformat

Eormat: | 1, 2, 3, 4. v

I

O Standard bedeutet hier, dass die Standardeinstel-
lung zugewiesen ist. Es lassen sich iiber diese Op-
tion Listen erstellen, die z.B. fiir durchlaufende
Bildnummerierungen vergeben werden kénnen, die
sich nicht zusammen in einem Textrahmen befin-
den. Siehe dazu Kapitel 11, Automatisierung.

® Hier wihlen Sie das Nummerierungsformat (also
Zahlen, Buchstaben etc.).

©® Hinter der Nummer kann ein anderes Zeichen oder
ein bestimmter Leerraum folgen. Suchen Sie tiber
den kleinen Pfeil das Gewiinschte heraus und/oder

Apzahls ~#t

Zeichenformat:

7

| [Ohne]

- Moclus: :Nummer\erung fortfithren

C?

Position von AufzihlungszeichenNurnnmerisrung

Ausrichtung: =Lmks [
Einzug links: | 6,35 rmm
Einzug erste Zaie: |2 -6,35 mm

Tabulatorposition:

Worschau

12—

OK | [ abbrechen |

geben Sie Zeichen wie Punkt, Klammer etc. von
Hand ein.

O Auch hier lasst sich ein Zeichenformat eigens fiir die Nummern verge-
ben. Es gelten dabei dieselben Regeln wie bei der Aufzéhlung.

©® Bei Modus bestimmen Sie, ob die Liste, die Sie gerade erstellen, von
vorn nummeriert wird oder eine bestehende Liste fortsetzt (beispiels-
weise, wenn die Nummerierung durch Absitze ohne Nummerierung
unterbrochen wird).

@ Es ist moglich, einen Text tiber mehrere Ebenen zu gliedern. Das heif3t,
Sie konnen in einer Liste Unterpunkte bis zu neun Ebenen tief erstel-
len. Auch diese konnten Sie einzeln anlegen und jeden Absatz einzeln
durchgehen, es ist hierbei jedoch sehr viel komfortabler, auf die Mog-
lichkeiten zuriickzugreifen, die Thnen Formate bieten (siehe zum The-
ma die Kapitel 8 und 11, Formate und Automatisierung).

Abb. 3.60 Optionen fiir nummerierte Listen

einstellbar.

Nummerierung fortfiihren oder neu be-
ginnen ist auch ber das Kontextmeni
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7. Juli 7. Juli 7. Juli

8. August August 8.| August

9. September ). September 9.| September

10. Oktober 10. Oktober 10.| Oktober

11. November 11. November 11.| November

12. Dezember 12. Dezember 12.| Dezember
Links Mitte Rechts

Noch einmal zum Mitmachen =»
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Der untere Bereich des Dialogfensters birgt dieselben
Optionen wie bereits in Abschnitt 3.8.1 beschrieben.

Dabei bestimmt hier die Ausrichtung, ob die Zah-
len linksbiindig, zentriert oder rechtsbiindig unterei-
nanderstehen

Ein Beispiel zum besseren Verstandnis

Sehen wir uns zu den Nummerierungsoptionen

@ Adobe InDesign C$3 - [Nummerierung.indd @ 160 %]

einmal die Seite 2 in unserem Beispiel Numme-

IO Datei Gearbsten Layout Schrft Motizen Objekt Isbelle Ansicht Eenster Duden Korrektor e

41, [ [Enfacher absatz]+ v

rierung.indd an.
Darin ist bereits eine Liste enthalten, die nun
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noch mit einer Nummerierung versehen wer-
den soll. Wahlen Sie mit dem Text-Werkzeug
die Absdtze iiber der Leerzeile aus und kli-
cken Sie die Schaltfliche NUMMERIERTE LISTE
an. Fithren Sie dieselben Schritte fiir die Ab-
sitze unter dem Tipp aus. Sie werden sehen,
dass unterhalb des Tipps die Nummerierung
wieder neu beginnt, obwohl dort eigentlich der
Punkt 4 folgen sollte (Abb. 3.61). Nun konnten
Sie einerseits erneut mit gedriickter Alt-Tas-
te auf die Schaltflache klicken, um an die Op-
tionen zu gelangen; wenn Sie allerdings nur die
Nummerierung fortsetzen méchten, geht dies
schneller tiber das Kontextmenii: Rechtskli-
cken (Ctrl + Klick) auf den unteren Text und
NUMMERIERUNG FORTFUHREN. Das funktio-
niert selbstverstindlich auch andersherum,
um die Nummerierung neu beginnen zu las-
sen, wenn sie automatisch fortgefithrt wird.
Das Beispieldokument konnen Sie nun
schlieSen, wir benétigen es nicht wieder.

Abb. 3.61 Nummerierung fortfiihren



