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Arbeitsumgebung

Anzeigeleistung

Objekte und Rahmen

Gruppieren Strg+(c)
Gruppierung aufheben [©]+(Strg+(c]
Position sperren [Strg+(L]

Position entsperren (Art+(strg+ (L]
Verkniipften Pfad erstellen (Strgl+(8]
Verkniipften Pfad l6sen (AI+(8)+(strg+ (8]
Erneut transformieren (At+(strg+(3]
Erneut transformieren — Abfolge (ATt)+(Strg+ (4]
Anordnen

In den Vordergrund [©)+[strg+(£]

In den Hintergrund [©]+(Strg+ (0]
Schrittweise nach vorn [Strg+(A]
Schrittweise nach hinten Strg+(0]
Auswahlen

Erstes Objekt dariiber (A1+(8)+(strg+ (&)
Néachstes Objekt dariiber (AT +(Strg)+
Nichstes Objekt darunter (ATt)+(Strgl+ (0]
Letztes Objekt darunter (A1+(8)+(strg+ (0]

Schnelle Anzeige (A1t)+(2)+(5trg+(Z]
Typische Anzeige (ATt)+(Strg)+(Z)
Anzeige mit hoher Qualitét [A1)+(strg)+(H]
Zoom

Zoom-Werkzeug aktivieren

Kurzzeitig auf Zoom-Werkzeug Strgl+| Leertaste
Einzoomen (Strg)+(+)
Auszoomen (Strg+(-)

Skalieren

Seite in Fenster einpassen

(Strg-+(0] (Null)

Um 1% vergroéBRern

[strg+(.] (Punkt)

Druckbogen in Fenster einpassen

(ATt)+(Strgl+(0] (Null)

Um 5% vergroBBern

(AI+(Strg+ (] (Punkt)

Um 1% verkleinern

[Strg+(.]) (Komma)

100%

Strg+(1]

Um 5% verkleinern

Al+(Strg+(, ] (Komma)

Rahmen anpassen

200% Strgl+(2]
400% (Strg)+(4]
50% (Strgl+(5)

Ganze Montageflache

(AT+(2)+(strg+ (0] (Null)

Ein- und Ausblenden

Inhalt an Rahmen anpassen (ATt +(Strgl+(E])
Rahmen an Inhalt anpassen Alt+(Strgl+(C]
Inhalt zentrieren (©)+[strg+(E]
Inhalt proportional anpassen (A1)+(0)+(strg+(E]
Rahmen proportional fillen (A1t)+(0)+(strg+(C]
Textrahmenoptionen (Strgl+(B]

Normal und Vorschau

Paletten aus- und einblenden

Lineale (Strg+(R]
Rahmenkanten (Strg)+(H)
Hilfslinien (Strgl+
Grundlinienraster (ATt)+(Strg)+ (8]
Dokumentraster (Strg+(8)
Textverkettungen (ATt+(strg+ (Y]
Verborgene Zeichen (ATt)+(Strg)+ (1]

Hilfslinien

Uber den ganzen Druckbogen

Beim Ziehen halten

Steuerelement (ATt+(strg+ (6]
Seiten
Informationen

Ebenen
Verkniipfungen [©]+(Strg+(D]
Effekte [©]+(Strgl+
Farbe
Farbfelder

Kontur
Konturenfiihrung (ATt+(Strg+ (W]
Ausrichten (0)+(F7]
Zeichen [Strg+(T)
Absatz (At+(strg+(T)
Glyphen (At+(e]+(F11]
Index (e)+(F8]
Zeichenformate (e)+(F11]
Absatzformate
Objektstile [Strg)+
Tabelle ([©)+(F9)
Bearbeiten

Riickgéngig [Strg+(Z]
Wiederholen [©]+(Strg+ (7]
Alles auswahlen (Strg+(A]
Auswahl aufheben [©]+(Strgl+ (2]
Kopieren [strg+(C]
Ausschneiden [strg+(X]
Einfigen [Strg+(v]

An Originalposition einfiigen (A1t)+(0)+(strg+ (V]
Duplizieren (A1)+(¢)+(strg+ (D]
Duplizieren und versetzt einfliigen (Alt)+(Strgl+ (U]
Im Textmodus bearbeiten [Strgl+
Schnell anwenden (Strgl+(+)
Suchen und ersetzen [Strg+(F)

Platzieren

strg+(D]

Sperren und entsperren (ATt+(strgl+ (0]
Magnetisch (#)+(Strgl+(T]
Alle auswihlen (ATt+(strg+ (6]




Sonderzeichen

Zeichenformatierung

Werkzeuge
& | Auswahl oder
% .| Direktauswahl

Normal (o)+(Strg)+
Fett (o)+strd+ (8]
Kursiv [e)+(strg+(1]
Kapitdlchen (e)+{strg+(H]
Grof3buchstaben (o)+(strg+ (K]
Unterstrichen (o)+(Strg+(U]
Durchgestrichen (e)+(strg+(#]
Tiefstellung (A1t+[e)+[Strgl+ (+]
Hochstellung (e)+Strg+(+]

Schriftgrad erhhen

[©)+[strg+(.] (Punkt)

Schriftgrad verringern

[©]+(Strg+ (] (Komma)

Aktuelle Seitenzahl | (ATt)+()+(strg+(N]
Symbole

Aufzéhlungszeichen - | (Ag+(8]
Copyrightsymbol © |[ag+(c)
Auslassungszeichen (art)+ (0]
Absatzmarke 9 | Ag+(7]

Symbol fur eingetragene Marke e | (ag+(R]

Symbol fiir Marke ™ | (a+(2]

Trenn- und Gedankenstriche

Geviertstrich — | g+e)+ (-]
Halbgeviertstrich - | g+
Bedingter Trennstrich (©)+[trg+(-]
Geschiitzter Trennstrich (AT+(strg+ (-]
Anfiihrungszeichen

Offnende doppelte Anfihrungszeichen | [a1+(5]
SchlieBende doppelte Anfiihrungsz. “ | A+e)+(0)
Offnendes einfaches Anfiihrungszeichen , | (alt+(%]
SchlieBendes einfaches Anfiihrungsz. | Ao+ (E]
Gerade doppelte Anfilhrungszeichen " Ag+He)+ (8]
Leerraum

Geviert (©)+[strg+(M]
Halbgeviert (©)+[5trg+(N]
Achtelgeviert (ATt)+()+(strg+ (M)
Geschiitztes Leerzeichen (ATt)+(Strg)+ (X
Umbruch

Absatzumbruch

Harter Zeilenumbruch 0]+«
Seitenumbruch (Strg}+Num Enter
Spaltenumbruch Num Enter
Rahmenumbruch (©]+Num Enter
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HL | Positionierung (&)+(2]
& | Zeichenstift (r]
" | Ankerpunkt hinzufiigen
. | Ankerpunkt I5schen -]
I | Richtungspunkt umwandeln (e)+(c]
T, | Text
~£* | Text auf Pfad (eJ+(T]
2, | Buntstift

™\ | Linienzeichner
4, | Rechteckrahmen
[, | Rechteck
3, | Ellipse
97 | Schaltflache
< | Schere

I} | Drehen (®]
5d) | Skalieren
2| Verbiegen (0]
% | Frei transformieren
(W | Verlauf
L], | Weiche Verlaufskante (0)+(c]
.,f, Pipette
&7, | Messwerkzeug
“1 | Hand
4 | Zoom
Zwischen Flache und Kontur wechseln

g t| Zwischen Text und Objekt wechseln

2l Standardfliche und -kontur (0]

| Farbe anwenden [:] (Komma)
[ | Verlauf anwenden (-] (Punkt)
7l

Keine anwenden

Absatzformatierung

Linksbiindig [©]+(Strg+ (L]
Zentriert [o]+(Strg+(C]
Rechtsbiindig [©]+(Strg+(R]
Blocksatz, letzte Zeile linksbiindig [©]+(Strg+ (3]
Blocksatz incl. letzte Zeile (©)+(strg+[F]
Abstinde (AI+(8)+(strg+(J]
Umbruchoptionen (ATt)+(Strgl+ (K]
Initialen und verschachtelte Formate | [Alt}+(Strg+(R]
Absatzlinien (ATt)+(Strgl+(J]
Tabellen

Tabelle einfiigen (AI+(8)+(strg+(T]
Tabellenoptionen (A1t)+(0)+(strg+(B]
Zellenoptionen (A1t)+(Strgl+(B]
Zelle auswahlen [Strg+(#)

Zeile auswahlen [strg+(3]

Spalte auswahlen (A1t)+(Strgl+ (3]
Tabelle auswéhlen (At)+(Strgl+(A]
Zeile einfiigen [Strgl+(9]

Spalte einfiigen (A1t)+(Strgl+ (9]
Zeile 16schen [Strgl+(<)

Spalte I16schen [o]+d




